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kévetd 90 napon beliil. A szabdlyzat elfogaddsa és médositasa az Eln6kség hatdskérébe
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A szabalyzat elGirdsainak betartdsa a szervezet minden munkavallaléja és foglalkoztatottja
szamara kotelezd.

A szabdlyzatot a Magyar Birkézoék Szévetsége Elndksége a 10./2026.(03.06.) sz.
hatarozataval elfogadta.
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Bevezetés

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy a szervezet bankszamlajan,
valamint a hazipénztaraban 1év6 készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a
pénzkezelés modja, a pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartds, a
bizonylatolas szabalyszer(i legyen, valamint, hogy a szervezet megfeleljen a pénzmosas
és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozésardl szélé6 mindenkor
hatalyos jogszabalynak.

A pénzeszkozdket pénzforgalmi bankszadmlan kell tartani. A hazipénztarban csak a

készpénzben lebonyolédé forgalomhoz sziikséges készpénzmennyiség lehet, az azt
meghaladé pénzmennyiséget bankszamlan kell tartani.

1. Altaldnos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei:

e bankszamla (forint- és devizaszamldk);

e értekpapirok (postai bélyegek, illetékbélyegek, kozteherjegyek, letéti jegyek
egyéb értékpapirok);

e utalvanyok (étkezési jegyek, ajandékutalvanyok, stb.);

e hazipénztar (készpénzéllomany forintban és valutaban).

- r s

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelés személy

A pénzkezelés rendjéért, a szabalyzatban foglaltak betartasaért a szervezet fétitkara
felel. A felelésség kiterjed az elszdmolas és a nyilvantartas rendjének kialakitasara, a
hazipénztar jogszabalyi eléirdsoknak megfelelé miikédésére, valamint ezek betartasinak
rendszeres ellendrzésére.

1.3. Fizetési moédok

Az Ugyfelekkel az alabbi fizetési moédokban lehet megéllapodni, ha jogszabaly a
pénztartozds megfizetésének modjat kételezéen nem irja elg:

a) atutalas

egyszer( atutalas,

csoportos atutalas,

beszedési megbizas,

azonnali beszedési megbizds (azonnali inkasszé),
csoportos beszedési megbizds (csoportos inkasszé),
hatarid6s beszedési megbizas (hatéridés inkasszé),

b) készpénz-helyettesité fizetési eszkdz

o csekk;
e bankkartya.

c) készpénzfizetés

Ha a fizetés mddjdban nincs megallapodds és a fizetés nem szamla vagy szerzodés
alapjan torténik, a fizetést egyszer(i atutaldssal kell teljesiteni. A szervezet mind a
kalféldi, mind a belf6ldi Gizleti partnereivel, devizaval és valutdval, belfsldi fizetSeszkdzzel
tértend fizetésben megallapodhat, ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik.
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2. Bankszamla kezelés
2.1. A bankszamla kezelés altalanos szabalyai
A bankszamla felett csak a bankszamla-szerz6désben meghatéarozott személyek
rendelkezhetnek. A bankszamlak felett rendelkezési jogosultsagot kilén melléklet
tartalmazza.
A bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel ko6tétt megéllapodas szerint:

e irasban, atutalasi megbizas kitoltésével;

e tavkozlesi eszk6zon keresztill szoban;

o illet6leg szamitogép utjan elektronikusan torténhet.
A bankszamlarol készpénz-felvételi csekk utjan és bankkartyaval lehet készpénzt
felvenni.
A bankkartyaval a fétitkar altal meghatarozott személyek teljesithetnek kifizetéseket,
illetéleg vehetnek fel készpénzt.
A bankszamla javara térténé befizetés teljesithetd:

e készpénz atutalasi megbizassal;
o készpénzbefizetéssel.

A bankszamla kezelése soran:
e kovetni kell a bank elGirdsait a bizonylatok kit6ltésére vonatkozdéan, illetve a
szamitogépes atutalasokra vonatkozé elGirasokat;

e a banki atutalasokon sziikséges referencidkat fel kell tiintetni.

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai

BANK NEVE SZAMLA SZAMA

K&H Bank Zrt HUF 10402166-50526965-52861000
K&H Bank Zrt HUF 10402166-50526965-52861048
K&H Bank Zrt HUF bankkartya 10402166-50526965-52861086
K&H Bank Zrt HUF 10402166-50526965-52861055
K&H Bank Zrt HUF 10402166-50526965-52861093
K&H Bank Zrt EUR 10402166-50526965-52861017
K&H Bank Zrt EUR 10402166-50526965-52861079
K&H Bank Zrt EUR 10402166-50526965-52861103
K&H Bank Zrt USD 10402166-50526965-52861031
K&H Bank Zrt USD 10402166-50526965-52861110
K&H Bank Zrt CHF 10402166-50526965-52861024
K&H Bank Zrt CHF 10402166-50526965-52861062
K&H Bank Zrt CHF 10402166-50526965-52861127

2.3. A szervezet nevére szo0l6 bankkartya hasznalata

A bankkartya hasznalatdra jogosult személy a Fétitkar engedélye alapjan meghatarozott
Osszegéig hasznalhatja a bankkartyat:

e beszerzésre;
e szolgaltatas igénybevételére;
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kikildetési kéltségre;

joléti elszamolasra;

kisebb kiadasokra (reprezentacids koltség, postakoltség stb.)
vam, illeték kifizetésre;

egyéb, nem &tutaldssal torténd kételezettségek teljesitésére;
illetve a fenti célbdl bank automatabdl készpénzt vehet fel.

e o o o o

Az ehhez kapcsolédé bizonylatokkal legalabb 30 naponként el kell szamolnia, a
pénzkezeléssel foglalkozénak azokat at kell tadnia.

A bankkartyaval felvett készpénzbSl megmaradt Osszeget az elszamolaskor a
pénzkezeléssel foglalkozénak kell dtadni.

ASzbvetség nevére szO6l6 bankkartya haszndlata esetén a bankkartya haszndlatara
jogosultat el kell szamoltatni.

A bankkartya hasznélatéra jogosult elszdmoldsanak tartalmaznia kell tételesen:

e a bankkartya hasznélatédnak idépontjait, idésorrendben,

* a bankkartya hasznalatéval teljesitett fizetések 6sszegeit, azok bizonylatainak
(jellemzden készpénzes szamlak) legfontosabb adatait, tovabb

e a bankkartya hasznélataval felvett készpénz-osszegeket, a felvétel idépontjai
szerint kllon-kilén,

e a bankszamlarél felvett készpénz elkoltését dokumentald hiteles bizonylatok
adatait, a ténylegesen elkoltott készpénz 6sszegeit (ezen bizonylatokat a
penzfelhasznalads idésorrendjében, tételesen),

e a bankszamlardl felvett készpénzbdl megmaradt és a pénzkezel6nek atadasra
keriild készpénz 6sszegét,

e a datumot, az aldirdsokat.

-

3. A hazipénztar kezelése

Szervezetiink hazipénztarat Ggy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegérzés és
tarolas az elSirt biztonsagi kévetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatok elldtdasat ugy kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme
teljeskdriien biztositva legyen.

Pénzkezelésre a fétitkar, illetve az &ltala erre felhatalmazott személy jogosult. A
pénzkezeléssel foglalkozd dolgozdkkal ismertetni kell a szabdlyzatot, tudomasukra kell
hozni, hogy a rendelkezések megszegéséért feleldsséggel tartoznak.

A pénztdros, vagy a pénztar kezelésére jogosult munkatars a munkaszerzédése és/vagy
munkakori leirdsa alapjan felel a pénzkezelés sordn felmeriild hianyokért.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

Szervezetliinknél - valutasziikséglet alapjan - tébb pénztar miikodik, amely a
miikédéséhez sziikséges készpénzforgalmat bonyolitja le.

3.1. Altalanos pénzkezelési szabalyok

A pénztdros a hazipénztarban koteles kezelni a szamlavezets bank(ok)tdl készpénzfizetés
céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett dsszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a szervezet vezetdjének kilén
engedélyével szabad tartani. Idegen pénzt vagy értéket elkilonitetten kell kezelni és
nyilvantartani.
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3.1.1. A hazipénztar készpénz kerete

A pénztarzéarlat utan a hazipénztarak készpénzallomanya az alabbi Gsszegeket csak
nyomos indokkal haladhatja meg: Nyomods indok a Szervezet altal rendezett minden
olyan esemény, amelynek kapcsan az elbirtnal nagyobb 6sszegl készpénz hasznalatara
van szilkség és a kiemelt eseményre engedélyezett készpénz sem elegend6. Az esemény
befejeztével az engedélyezett készpénzallomanyra vissza kell alini.

Engedélyezett készpénzallomany:

fépénztar: 5.000.000 Ft, Kiemelt hazai rendezésli események esetén 150.000.000,- HUF
valuta pénztarl: 5 000 EUR, Kiemelt hazai rendezésl események esetén 500.000,- EUR
valuta pénztar2: 5 000 USD, Kiemelt hazai rendezés(i események esetén 500.000,- USD
valuta pénztar3: 5 000 CHF, Kiemelt hazai rendezésli események esetén 500.000,- CHF

Ett6l eltérni csak a szervezet f6titkardnak engedélyével lehet. Az eltérést és az
engedélyezést a pénztari naphoz kapcsoléddé dokumentacién régziteni sziikséges.

Fenti pénztarkeretbe nem szamitanak bele az el6z6 napon felvett és a kdvetkezé napon
kifizetésre keriil6 munkabérek és az egyéb személyi jellegli kifizetések.

A megallapitott kereten feliili 6sszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni az
elszamolasi betétszamlara.

3.2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A szervezet fotitkara a pénztarosi munkaval 6sszefliggd teendbk ellatasara arra alkalmas
buntetlen elGéletli - erkdlcsi bizonyitvannyal rendelkez6 - személyeket: pénztarost,
pénztaros helyettest és pénztar ellenért biz meg.

3.2.1. Pénztaros és helyettese

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek munkakére a pénztarosi
munkakorrel Osszeférhetetlen. A pénztaros az utalvanyozodval és a pénztari ellenérrel
azonos személy nem lehet. Osszeférhetetlen tovdbbd, ha a pénztiros és/vagy a
pénztaros helyettes a pénztarellendrrel és/vagy az utalvanyozoval kézeli hozzatartozoi
kapcsolatban van egymassal.

A hazipénztart a pénztaros 6nalldan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli. Ezt a tényt a
pénztaros munkakorének elfogadasakor irasbeli nyilatkozatban kételes tudomasul venni.
A pénztaros f6 feladata a pénztarban tartott készpénz elGiréds szerinti kezelése és
megdrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamoldsok vezetése.
A pénztaros megbizhatdé még egyéb értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott
nyomtatvanyok stb.) tovabba a szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével és
megérzésével is. Ez utobbi esetben azonban a pénztaros nem bizhaté meg a szigoru
szamadas( nyomtatvanyok érvényesitésével.

A pénztadros az utalvanyozoval és a pénztari ellenérrel azonos személy nem lehet, a
pénztari ellendrzés feladatat az utalvanyozo is ellathatja.

Két vagy tobb személy egy id6ben, k&ézOsen ugyanazt a pénztart még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti. Pénztaros szemeélyében bekévetkezett valtozaskor
atadas-atvételi jegyzékonyvet kell késziteni.

3.2.2. Pénztari ellendr

A pénztari ellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

A bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzését mindig a kifizetés el6tt kell elvégezni.
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A penztdri szdmaddsok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése
utélagosan térténik.
A pénztari ellenér kételes az ellendrzétt okmanyokat, szdmadasokat kézjegyével ellatni.

3.2.3. Utalvanyozas

A pénztarbol kifizetéseket csak elézetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztaros.

Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiaddasok kifizetését, a bevételek beszedését
vagy elszamoldsat elrendelhetik.

A szervezet képviseletre jogosult személye korlatozas nélkiil nélléan utalvanyoz.

A szervezet képviseletre jogosult személyét helyettesits - amennyiben van -
utalvédnyozasi joga korlatozott.

Az utalvanyozok felelések:
e az utalvanyozas indokoltsagaért;
e az utalvanyozott anyag vagy eszkéz mennyiségének, illetve a forint
Osszegének sziikségességéért.

Az utalvanyozasi jogot biztosité utasitast ki kell fiiggeszteni a pénztarban, az utalvanyozé
alairasat is magdban foglalé utalvényozasi engedélyokmannyal egyiitt.

3.3. Hazipénztar kialakitasa és miikodtetése, pénzmegérzés és tarolas

A mikddéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitdsara, a
pénzmeglrzés és tarolds elbirt kévetelményeinek betartdséra biztonsdgos tdroldsi
lehetdséget kell biztositani.

A hazipénztar biztonsdganak megtartisa és az esetleg keletkezett karok megtériilése
érdekében a biztositdé tadrsasdg - amellyel a szervezet biztositast kotott -
vagyonbiztositdsanak eléirasait be kell tartani.

A hazipénztarnak a szervezet kiilén helyiséget biztosit, tekintettel a jelentés és
esetenként kiléndsen nagy értékforgalomra.

A pénztarban |évé készpénz meglrzésérdl pancélszekrényben (azon belll pedig széfben
€s pénzkazettaban) valé tarolassal kell gondoskodni.

A pénztari kulcsokrdl a pénztarosnak olyan nyilvéntartast kell vezetnie, melybdl barmikor
megallapithaté, hogy a kulcsok mikor, milyen alkalommal, meddig és kinél voltak. A
kulcsok atvételét az atvevd aldirdsaval igazolja.

Ha a pénztari kulcs eltérik, vagy elveszik, azt a pénztaros kételes haladéktalanul jelenteni
a szervezet f6titkardnak, aki a sziikséges intézkedést megteszi.

A pénztari kulcsok masodpéldanyat a szervezet fétitkara, az eredeti kulcskezelSk &ltal
lepecsételt és aldirt zart boritékban kételes biztonsdgosan megérizni.
Tilos a panceélszekrény eredeti és masolati kulcsat egy helyen tartani.

Ha a pénztdros munkahelyét - akar csak révid idére is - elhagyja, koteles a pénz
tarolasara szolgdlé pancélszekrényt vagy pénzkazettat bezarni, a kulcsot magénal
tartani.

A pénztarban lévé készpénz és az egyéb értékek megévasa érdekében a pénztar
elhelyezéseét szolgald helyiség ajtajat (biztonséagi raccsal) biztonsagi zarral kell ellgtni.

3.4. Pénztari nyitvatartas

A hazipénztar sziikség szerint tart nyitva.
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3.5. A pénzszallitas szabalyai és egyéb rendelkezések

Pénzszdllitdsra és pénzkisérd feladatok elldtdasara a szervezet fétitkara Aaltal kijelslt
személyek jogosultak.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozok felelések az altaluk atvett
készpénzért. A pénz felvételével és szallitadsaval megbizott dolgozdk feleléssége addig
tart, amig a készpénzt a hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek &t nem
adjak.

A pénznek a kifizet6helyre torténd szallitasanal a kdvetkezé szabalyokat kell alkalmazni:

e 1000000 Ft-ig 1 fo6
e 1000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

3.6. A készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei és eljarasi rendje
3.6.1. A készpénzallomanyt novel6é pénzmozgasok

kozvetlenil a hazipénztarba fizetett értékesitési és egyéb bevételek
bankbdl térténé készpénzfelvétel

bankkartyaval vald készpénzfelvétel
egyéb bevétel

A banki készpénzfelvétel jogcimét a bizonylaton fel kell tiintetni.
3.6.2. A készpénzallomanyt csokkentdé pénzmozgasok

targyi eszk6z beszerzés

egyéb beszerzés

szolgaltatasok kiegyenlitése

alvallalkozéi szamlak kiegyenlitése

eldlegek kifizetése

munkabér és egyéb személyi jellegl kifizetések
kélcsdnok visszafizetése

bankszamlara torténd befizetés

egyéb kiadasok

3.7. Pénztari nyilvantartasok vezetése

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében havi
pénztarjelentésbe fel kell jegyeznie pénznemenként.

A pénztari nyilvantartast szamitégépes program hasznalataval kell vezetni vagy szabvany
nyomtatvanyt kell alkalmazni és a hasznalatba vett témboket a szervezet fétitkaraval,
vagy annak megbizottjaval hitelesittetni kell. Havonta pénztarzarast kell késziteni.

A Magyar Birk6zok Szovetsége hazipénztar programmal vezeti a pénztari nyilvantartast.

A pénztarjelentés készitésekor a pénztarzarasnal meg kell allapitani a pénztarban lévé
készpénzallomanyt és cimletenkénti bontasban régziteni kell a zaré pénzkészletet.

A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét alairdsaval igazolnia kell a
pénztarjelentésen, melynek tényét a pénztari ellenér ugyancsak alairasaval kételes
igazolni. Az lresen maradt sorokat a pénztarjelentésen at kell huzni.
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Ha a zaré pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, meég a pénztdrzaras soran fel
kell deriteni annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a
pénztdrosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tébblet, akkor azt be kell vételezni.
Mindket esetben jegyzékdnyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztdsabdl
végleg tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztarzarlat alkalmadval a pénztari nyilvantartdsokat le kell zarni. A pénztarzarlat utan
a peénzt, értékeket, bizonylatokat és nyilvantartdsokat at kell adni a pénztaros
helyettesnek vagy az (j pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérdl
kételes meggy6zddni.

A penztarzarlatnadl, valamint a pénztar &taddsnal az atadonak, atvevének és az
ellendrnek jelen kell lenni. Az dtadd akadélyoztatdsa esetén a szervezet fétitkaranak kell
jelen lenni az atadasnal.

A pénztarzarlatndl, valamint az &tadasnal jegyzékonyvet kell késziteni.
3.7.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A befizetésekrdl és kifizetésekr6l - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés tényét
igazol6 bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzék, stb.) nem 3all rendelkezésre
- szabvany bevételi, illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani a pénztarprogrambdl
és azt ki kell nyomtatni.

A bevételi (amennyiben sziikséges) és a kiaddsi bizonylathoz minden esetben csatolni
kell az utalvanyozott alapbizonylatot.

Pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tiintetni. A kiadasi
pénztarbizonylatot a pénztdrosnak, az ellenérnek, az utalvdnyozénak és a pénz
atvevéjének minden esetben ald kell irni.

Kifizetésre utalvédnyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.

A pénztédros (a gazdalkodd szervezet alkalmazottain kivil) csak személyazonossagi
igazolvany felmutatdsara fizethet, ilyen esetben a bizonylatra fel kell tiintetni a személyi
igazolvany szamat.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az
Gsszeg csak szabalyszerlien kidllitott meghatalmazds ellenében fizethetd ki. A
meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd
rendszeres kifizetéseknél visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhaté. Ezekrdl a
pénztaros koteles kulén nyilvantartast vezetni, és a kiadasi bizonylat szévegrovataban
hivatkozni kell a nyilvantartdsi szamra.

A bevételezési bizonylatot 2 példédnyban kell kinyomtatni, az elsé példany a kényvelésé, a
masodik a befizetéé, a harmadik pedig a pénztdrosé marad.

A kiadasi bizonylatot 1 példanyban kell kinyomtatni, az elsé példany a kényvelésé, a
masodik a pénztarosé. Amennyiben hitelesitett témboket hasznal a pénztaros, Ugy a
tdmboéket a pénztaros 6rzi.

3.7.2. Kerekitésre vonatkozé szabalyok:

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) térténd fizetés esetén, ha a
fizetend6 végdsszeg nem 5 forintra vagy annak tébbszérésére végzodik, akkor az
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alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendé &sszeget
megallapitani és kiegyenliteni:

e a 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6do Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0
e a 2,50 forinttél 4,99 forintig végz6do osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5
e az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6do dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5
e a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6dd Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0

forintra végzddd dsszegre kell kerekiteni.

Egy adott pénzmozgashoz tartozd pénztarbizonylat kiallitasa esetén a kerekitési
kililonbozetet a pénztarbizonylaton kiilon soron fel kell tintetni.

Az egyéb tételek kerekitési kilonbozetének elszdmoldsa a pénztérjelentés zarasakor
torténik.

A kerekitési kiilonbozetet - eléjeltdl fiigg8en - AFA alapot nem képezd egyéb bevételként
vagy egyéb raforditasként kell elszamolni.

3.7.3. Hamis pénz atvételekor kovetendo eljaras

A pénztéros csak valédi és forgalomban |évé pénzeket (bankjegyeket és érméket)
fogadhat el a befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhatdé el olyan bankjegy vagy érme, amelyrél nyilvdnvaléan megallapithato,
hogy az nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabdl vagy
sérilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek koézott hamis vagy hamisnak latszo bankjegyet, ill.
érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell
tartania. A befizet6t jegyzékonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozdan,
hogy hol, kitél és mikor kapta a hamisitvanyt. A jegyzékoényvet a befizetével ala kell
iratni.

Az atvett pénzrél a befizetének elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén - fel
kell tiintetni annak sorozatat és sorszamat.

A hamis vagy hamisitvanynak latszé pénz atvételérdl készllt jegyzékbényvet a pénzzel
egyltt at kell adni a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérél a szervezetet
és a befizet6t tajékoztatja.

3.8. Pénztargépek hasznalata

A szervezet pénztargép hasznalatéara nem koételezett, tevékenysége alapjan nem is
hasznal pénztargépet.

3.9. Munkabér kifizetés

Alapszabaly, hogy a Szoévetség alkalmazottja munkabérét és egyéb jaranddésagat a
munkaszerzédésben foglaltak alapjan, atutalassal rendezik. Ett6l eltéréen is lehet
rendelkezni.

A pénztaros csak a bérfizetési jegyzék alapjan fizetheti ki a netté munkabért a dolgozé
kérésére. A pénztarjegyzék két példanyban készil, egyik példany a pénztarosé, a masik
példany a dolgozéé.

Ha a dolgozé a bérfizetés napjan tavol van és munkabérének felvételére meghatalmazést
nem adott, vagy el6zetesen munkabérét nem vette fel, a vele tértént megallapodas
alapjan, a részére jaré Osszeget el kell kildeni lakdscimére. A postai feladévevényt a
fizetési jegyzékhez kell csatolni.
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3.10. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
Pénzt elszamolasra csak az aldbbi célokra lehet kiadni:

e beszerzésre;

e szolgaltatds igénybevételére;

e kikildetési koltségre;

o joléti elszamolasra;

e kisebb kiadasokra (reprezentdciés kéltség, postakéltség stb.);
e vam, illeték kifizetésre;

e egyéb, nem atutaldssal térténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan
sziikséges mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre széléan, az arra feljogositott személyek
utalvanyozdsa, és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg
rendeltetése és az elszdmolds véghatérideje is fel van tiintetve.

Elszamolasra eléleg maximum 30 naptari napra adhaté. Amennyiben az
elszamolas idépontja a 30 naptari napot meghaladja, akkor a maganszemélynek
kamatkedvezménybdl szarmazé jévedelme keletkezik. A hataridSben torténd
elszamolas elmaraddsakor az elszdmoldsra kotelezettet irdsban kell értesiteni és
felszdlitani az elszamoldsra.

Ha ugyanaz a személy elszdmolasra UGjabb Osszeget vesz fel, a korabban felvett
osszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszdmolasara kikététt véghataridé még
nem érkezett el. A befizetendd és felveendS 6sszeget nem lehet egymassal szemben
beszamitani. Ujabb osszeget elszamolasra kiutalni csak akkor lehet, ha az
elszamolasra kiadott osszegeket nyilvantarté személy igazolja, hogy a pénz
felvevéjének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott dsszegekrdl nyilvéntartast kell vezetni, melynek a kévetkezd
adatokat kell tartalmaznia:

a pénzt felvevd dolgozé neve,

a pénz felvételének id6épontja,

a kiadasi pénztdrbizonylat szdma,

a felvétel jogcime (anyagvasarlas, lzemanyag-kéltség stb.),
az elszamolasra felvett ésszeg,

az elszamolas hatarideje,

az elszamolds tényleges idépontja,

* aténylegesen felhasznalt dsszeg,

a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszdmoldsra kételezett a kitlizétt véghatarid6ig nem szamol el, a nyilvantartas
vezetdje koteles errdl a szervezet fétitkarat haladéktalanul értesiteni.

3.11. Szigord szamadasi nyomtatvanyok
Szigoru szamad&dsU nyomtatvanyokat nyilvéntartisba kell venni:
o kézi kiallitdsi szamla (atutaldsos és készpénzes)

e valamint minden olyan bizonylat, amely az el8allitisi értékénél nagyobb
kovetelést vagy kételezettséget keletkeztet.

10
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Az elrontott bizonylatokat minden esetben at kell huzni és ra kell vezetni "RONTOTT"
feliratot.

A pénztarjelentést, bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat, valamint részben a vevék
felé kidllitott szamlakat a szervezet szamitogépes programmal allitja el6, igy azokrol
kilén szigord szdmadasl nyomtatvany nyilvantartast nem vezet.

3.12. Letétek nyilvantartasa és kezelése

A szervezet letéteket nem kezel, ezért annak nyilvantartasat sem szabalyozza.

3.13. Ertékpapirok kezelésének és nyilvantartasanak rendje

A szervezet értékpapirokat nem kezel, azokkal nem rendelkezik, igy azok nyilvdntartasat
sem szabalyozza.

3.14. Valutapénztar
A készpénzes valutaforgalmat valutapénztarban kell kimutatni. A valutapénztarban lévé

kulféldi fizetdeszkdzdket valuta-nemenként elkildnitetten kell kezelni, kimutatni és
elszamolni.

Valutapénztar Pénznem
Valutapénztar 1. EUR
Valutapénztar 2. usD
Valutapénztar 3. CHF

A pénztarbizonylatok azonosak a forintpénztar bizonylataival, azzal a kilonbséggel, hogy
a bevételeket és kiadasokat valutaban kell szerepeltetni.

Mlikddesi rendje a belfdldi (forint) hazipénztar mikédési rendjével azonos.
A valutapénztar bevételei

a devizabetét szamlardl torténd valutafelvétel

a hitelintézettél vasarolt valuta

teljesitmény ellenértékeként a valutapénztarba befizetett valuta
a kiktldetésre kiadott valutaellatmany visszafizetése

egyéb valuta befizetések, stb.

A valutapénztar kiadasai

o a kulféldi kiktldetésben lév6 dolgozok részére valutdban torténd kifizetések
(koltségtérités, stb.);

személyi jelleg(i egyéb kifizetések;

az elszamolasra kiadott valutaellatmany kifizetésének 6sszegei;

kisebb beszerzésekre és egyéb elszamolasra kiadott 6sszegek;

devizabetét szamlara torténd befizetések;

valuta atvaltasa mas valutara, vagy forintra a hitelintézetnél;

egyeéb valuta kifizetések.

11
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3.15. Pénztari ellendrzés

A rendszeres pénztari ellenérzést elsdsorban a folyamatba épitett ellendrzési
mechanizmus biztositja. Ezen beliil az alapbizonylatot - még a kifizetés elétt - feliil kell
vizsgalni alaki, tartalmi, szamszaki és kelléki szempontok szerint. A vizsgalatnal alapvetd
szempontként kell kezelni a kidllitds jogosultsdgat, a bizonylat pénzre valtasanak
érvényességét (bevalthatdésagat).

A pénztari nyilvantartdsokat és készpénzéllomanyt szuroprobaszeriien, valtozé
id6pontban is ellendrizni kell. A hazipénztér ellendrzése legalabb havonta egy alkalommal
meg kell térténnie, amelynek tényét az ellenérzést veégzé személy (pénztarellendr) a
pénztarjelentése(ke)n aldirdsaval kell tanlsitania.

Amennyiben az ellenérzést végz8 személy az ellenérzés sordn a pénzkezelési
rendelkezésektdl eltéré vagy szabdlytalan eljardst tapasztal, errdl jegyzbkonyvet kell
felvennie, melyet a pénztarosnak ald kell irni. Ugyanez vonatkozik a készpénzhiany vagy
tébblet megallapitasara is.

A rendellenességet vagy az esetleges visszaélés tényét régzitd jegyzokonyvet,
haladéktalanul tovabbitani kell a szervezet fétitkaranak, aki a sziikséges intézkedéseket
késedelem nélkiil kételes megtenni, sllyosabb esetben fegyelmi vagy bliniigyi eljarast
kezdeményezni.

A pénztaros az ellendrzéstdl fiiggetleniil, a pénztarjelentés zarasakor tartozik a
pénztarjelentéseken a kiaddsok és bevételek, valamint az el§z8 havi maradvany
figyelembevételével a pénztér zaré egyenlegét ellendrizni. A tényleges pénztarkészletet
cimletek szerinti bontasban egyeztetni kell a nyilvantartas szerinti egyenleggel. Az
egyeztetés sordn mutatkozé esetleges eltérést a pénztarzarlat alkalméval ki kell vizsgalni
és rendezni. Az eltérésrdl és a rendezés mdédjardl az ellendr bevonasaval jegyzbkonyv
készul.

A pénztari ellendrzést végzd személy ellenérzi, hogy a kerekitési kulénbdzet a kerekitési
hibahatart meghaladja-e. Amennyiben meghaladja, tételes vizsgdlattal allapitja meg az
eltérés okat, amit az ellendrzésrdl készitett jegyzékdényvben rogzit. A kerekitési
kiildnbozet hibahataron beliil van, ha az nem haladja meg az események szamanak 2 Ft-
tal megszorzott 6sszegét.

4. Fékonyvi kapcsolat

A pénzforgalom tételeinek feldolgozasa a fékényvi kényvelésben a pénztarbizonylatok
alapjan, tételesen torténik. A fékényvi kényvelés adatait a pénztarjelentésekkel, a
pénztari nyilvantartasokkal havonta rendszeresen egyeztetni kell.

Zard rendelkezések

A Szamviteli politika keretében elkészitendd pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért,
karbantartasaert és végrehajtasaért a szervezet fétitkara, a felelds.

A pénzkezelési szabalyzatban hozott déntések az adott szervezetre kételezd érvényliek,
azoktol eltérni csak a pénzkezelési szabdlyzat - a torvényi elSirdsoknak megfeleld -
mddositasa, illetve a médositott szabalyzatok elfogadasa utdn, az azokban foglaltaknak
megfelel6 modon lehet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet dsszes alkalmazottjara és tagjara.
A szabalyzat idébeni hatdlya az eredeti szabalyzat elsé modositdsaig terjed. Ezt
kovetGen a pénzkezelési szabélyzat a kiegészité mddositassal egyltt vagy az Uj egységes
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szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossdaga szerint érvényes. A modositasnal a
pénzkezelési szabalyzat eredeti szGvegezésébe a modositast nem sziikséges egységes
szerkezetbe foglalni.

A pénzkezelési szabalyzatot érinté barmely valtozast 90 napon belll kell atvezetni. A
vdltozadsokat a szabdlyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a
moédositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és
hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

Mellékletek jegyzéke:

Megbizas hazipénztar kezelésére

Megbizas hazipénztaros helyettesi teenddk ellatasara

Megbizas hazipénztar ellendri tevékenység ellatasara

Felelgssegvallalasi nyilatkozat

Pénztaros munkakori leirasa

A hazipénztar forgalommal kapcsolatos teenddk ellatdsara jogosultak névsora
Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak nyilvantartasa

A szervezet nevére sz6lo bankkartyak nyilvantartasa

Kimutatas a hazipénztarban lévé pénzszekrény kulcsanak kezelésérdl
Jegyz6kdnyv hazipénztar dtadas-atvételrdl

Jegyz6kdnyv hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme)
visszatartasarol

Elismervény hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme) atvételérdl
Jegyz6kdnyv a hazipénztar ellendrzése soran tapasztalt hibakrol

JegyzOkonyv pénztareltérés kivizsgalasarol

Feljegyzés az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szamolé
dolgozékrol

e ¢ 2 o o @ @ © @ ¢ o
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MEGBIizZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A hazipénztart 6nalldan, teIJes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni, feladatat a

pénzkezelési szabdlyzatban és a munkakéri leirdséban foglaltak szerint kell
ellatnia.

szervezet vezetGje

A megbizast elfogadom:

munkavallalo
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MEGBIizZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztdros helyettesi teendbk
ellatasaval, egyéb feladatainak elvégzése mellett.

A hazipénztaros helyettesitését 6nalléan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik
ellatni, feladatat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

A megbizast elfogadom:

munkavallalé
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Magyar Birk6zok Szévetsége - Pénzkezelési szabalyzat
2026.

MEGBIzZAS

részére

A mai napon visszavondsig megbizom Ont a hazipénztar ellendri tevékenység
ellatasaval.

A hazipénztar ellendrzését 6ndlldan, teljes anyagi felelésséggel tartozik ellatni,
feladatat a pénzkezelési szabélyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetGje

A megbizast elfogadom:

munkavallald
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Magvar Birk6zok Szévetsége - Pénzkezelési szabdlyzat

2026.
NYILATKOZAT
242 o] o SR m———— . kijelentem, hogy a Magyar Birkézok Szovetsége
pénzkezelési szabalyzatdt megismertem,

és tudomasul veszem, hogy a
kezelésem alatt alld hazipénztarért teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

hazipénztaros
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Magyar Birkézok Szévetsége - Pénzkezelési szabalyzat

2026.
NYILATKOZAT
AlUNFBEE cuseesnmnenenennsenss  KijElRNERHT, hogy a Magyar Birkdzok Szovetsége
pénzkezelési szabalyzatdt megismertem,

és tudomasul veszem, hogy a
kezelésem alatt all6 hdzipénztérért teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

Kelt:

hazipénztaros helyettes
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Magyar Birk6zok Szdévetsége - Pénzkezelési szabalyzat

2026.

Munkakori leiras

Munkakor: Pénztaros

Szervezeti egység: Magyar Birkézok Szovetsége

Kozvetlen felettes: ........oooveveeeeis fotitkar

Altalanos feladatai és felelssége:

A munkakore ellatasdhoz szikséges jogszabadlyok és elGirasok
megismerése, a munkaveégzeés soran azok maradektalan alkalmazasa.

A munkakori feladatok megismerése, az el6irt hataridore, jé6 mindségben
valé végrehajtasa.

A szervezet tulajdona védelmével kapcsolatos elGirasok maradéktalan
betartasa.

o A munkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betartasa.
e A munka- és tlzvédelmi, valamint egyéb biztonsagi el6irasok betartadsa,

id6szakos oktatasokon és vizsgakon valo részvétel.

Szakmai felkésziltségének folyamatos fejlesztése.

A jogszabalyokkal ellentétes, a szervezet érdekeit sérté intézkedésekre a
gazdasagi vezet6 figyelmének felhivasa.

Az (izleti titok megtartasa.

A munkavégzés soran észlelt hianyossagok feltarasa.

Vezetdi altal részére meghatarozott feladatok elvégzése.

Legféobb szakmai feladatai:

Forintos hazipénztar mikodtetése.

Valutas hazipénztar mikodtetése.

Elszamolasi elblegek fizetése, nyilvantartasa, elszamolasa,

A pénztar napi forgalmahoz sziikséges készpénz idébeni biztositasa.

Pénztari bevételi-kiadasi bizonylatok kiallitasa.

Heti (napi) pénztarzarasok elvégzése.

A bérek boritékoldsa, kifizetése.

Vevo szamlak befolyasanak figyelése, kinnlevéségek behajtasanak
kezdeményezése, koordinalasa.

Biztositasok kezelése, biztositasi dijak fizetése.

Javaslattételi joga van:

A szervezet pénziigyi folyamatainak szabalyozasaban.

A szervezet bizonylati rendjének kialakitasaban.

Az altala végzett munkafeladatok hatékonysagat javité intézkedések
megfogalmazasara, a fotitkar részére torténd tovabbitasara.

A munkafolyamatokat, munkakapcsolatokat zavaro tényezok
kikliszobolésére.
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Magyar Birk6zok Szévetsége - Pénzkezelési szabalyzat
2026.

Munkakapcsolatot tart:
o a fGtitkarral,
* a gazdasagi szervezeti egység munkatdrsaival,
* a szervezet tobbi szervezeti egységének dolgozdival,
e bankokkal, biztositdkkal.

Helyettesités:

Tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a fétitkdr &ltal kijeldlt személy
helyettesiti, ill. O helyettesit mas dolgozét.

Jogszabalyok és eldirdasok:
* A szamviteli torvény és a szadmvitellel kapcsolatos mas jogszabalyok,
Az addzassal kapcsolatos torvények és mas jogszabalyok,
A pénzigyi térvények és mas pénziigyi jogszabalyok,
Belsd szabalyzatok és elSirdsok,
Minden egyéb olyan jogszabdly és el6irds, amely a pénztirosi munkakédr
ellatasaval kapcsolatos.

A munkakér betédltésével kapcsolatos kovetelmények:
e Ko6zépfoku pénziigyi végzettség
e Erkdlcsi bizonyitvany

Ervénybelépés idépontja: 20.......

szervezet vezetGje

Tudomasul vettem:

munkavallald

20



Magyar Birkdzdk Szévetsége - Pénzkezelési szabalyzat

A hazipénztar forgalommal kapcsolatos
teenddk ellatasara jogosultak névsora

2026.

1. A hazipénztari kifizetések kiadasi bizonylatanak utalvanyozasara az

alabb felsorolt dolgozdk jogosultak:

Név Beosztas Teriileti jogosultsag Aldiras
Németh Szilard  elndk altaldnos
Rogler Gabor fotitkar altaldnos
Ali Csilla nemzetkozi kapcsolatok és protokoll igazgato 200.000,-
Ft értékhatarig
2. A hazipénztari befizetések atvételére jogosultak:

Név Beosztas Teriileti jogosultsag Alairas
Németh Szilard  elndk altaldnos
Rogler Gabor fotitkar altalanos
Sarosiné Balogh Viktéria pénztaros altaldnos
Szabo Zsuzsanna pénztaros helyettes altalanos
3. Hazipénztari ellendrok

Név Beosztas Terlileti jogosultsag Alairas
Rogler Gabor fotitkar altalanos

Szabd Zsuzsanna pénzugyi referens altalanos

Jelen megbizas visszavonasig érvényes

a szervezet vezetdje
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Magyar Birkézék Szévetsége - Pénzkezelési szabalyzat

Bacsa Péter

Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak
nyilvantartasa

2026.

Rendelkezési
jog

Szamlaszamok

Szamlaszam mihez
kapcsoladik

Egylttes alaird

10402166-50526965-52861000

Forintos f6szamla

Egyittes alaird

10402166-50526965-52861017

Euros szamla

Egylttes alaird

10402166-50526965-52861024

Svajci frankos szamla

Egylttes alaird

10402166-50526965-52861031

Dollaros szamla

Egyittes alaird

10402166-50526965-52861048

Forintos alszamla

Egyuttes aldird

10402166-50526965-52861086

Bankkartyas szamla

Egyiittes alaird

10402166-50526965-52861055

Forintos eseményszamla

Egyuttes aldird

10402166-50526965-52861079

Euros eseményszamla

Egyittes alaird

10402166-50526965-52861062

Svajci frankos eseményszamla

Rogler Gabor
Rendelkezési Szamlaszam mihez
jog Szamlaszamok kapcsolédik

Onallé alairé

10402166-50526965-52861000

Forintos fészamla

Onallé alaird

10402166-50526965-52861017

Euros szamla

Onallé aldiré

10402166-50526965-52861024

Svajci frankos széamla

Onallé alaird

10402166-50526965-52861031

Dollaros szamla

Onallé alairé

10402166-50526965-52861048

Forintos alszamla

Onallé aldiré

10402166-50526965-52861086

Bankkartyas szamla

Onallé alaird

10402166-50526965-52861055

Forintos eseményszamla

Onallé alaird

10402166-50526965-52861079

Euros eseményszamla

Onallé aldird

10402166-50526965-52861062

Svajci frankos eseményszamla

Onallé alairé

Go & Deal szolgaltatas

Onallé alaird

10402166-50526965-52861093

Forintos technikai szamla

Onallé alaird

10402166-50526965-52861103

Euros technikai szamla

Onallé alaird

10402166-50526965-52861110

Dollaros technikai szamla

Onallé aldiré

10402166-50526965-52861127

Svajci frankos technikai szamla

Szabd Zsuzsanna

Rendelkezési
jog

Szamlaszamok

Szamlaszam mihez
kapcsolédik

Egylttes aldird

10402166-50526965-52861000

Forintos fészamla

Egyittes alaird

10402166-50526965-52861017

Euros szamla

Egyiittes alaird

10402166-50526965-52861024

Svajci frankos szamla

Egyuttes alaird

10402166-50526965-52861031

Dollaros szamla

Egyittes alaird

10402166-50526965-52861048

Forintos alszamla

Egyuttes aldird

10402166-50526965-52861086

Bankkartyas szamla
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 Egyittes aldird

10402166-50526965-52861055

Forintos eseményszamla

Egyuttes alaird

10402166-50526965-52861079

Euros eseményszamla

Egylttes alaird

10402166-50526965-52861062

Svajci frankos eseményszamla

Onallo aldird

Go & Deal szolgaltatas

Onallo aldird

10402166-50526965-52861093

Forintos technika szamla

Onallé aldiréd

10402166-50526965-52861103

Euros technikai szamla

Onallo aldird

10402166-50526965-52861110

Dollaros technikai szamla

Onallo aldird

10402166-50526965-52861127

Svaijci frankos technikai szdmla

Sarosiné Balogh Viktéria

Rendelkezési
jog

Szamlaszamok

Szamlaszam mihez
kapcsolodik

| Egyittes alaird

10402166-50526965-52861000

Forintos foszamla

Egylttes alaird

10402166-50526965-52861017

Euros szamla

Egyuttes alairé

10402166-50526965-52861024

Svajci frankos szamla

Egytttes aldird

10402166-50526965-52861031

Dollaros szamla

Egyulttes aldird

10402166-50526965-52861048

Forintos alszamla

Egyuttes alaird

10402166-50526965-52861086

Bankkartyas szamla

Babics Sarolta

Rendelkezési
 jog

Szamlaszamok

Szamlaszam mihez
kapcsolodik

Egyulttes alairdo

10402166-50526965-52861055

Forintos eseményszéamla

| Egylttes alaird

10402166-50526965-52861079

Euros eseményszamla

Egyuttes aldird

10402166-50526965-52861062

Svéjci frankos eseményszamla

A szervezet nevére sz6l6 bankkartyak nyilvantartasa

Kartyalimit )
. . . : o (max. Atvétel Visszaadas
Kartya szama Lejarata Atvevo talyshets datuma daituma
Osszeq)
5477 3128 0361 | 05/28 Fétitkar 500.000.- | 2024.05.08
6228 (1. sz. mellék
kartya)
5477 3128 0571 | 05/28 Fotitkar 2.000.000.- | 2024.05.08
7719 (fékartya)
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Alulirott elismerem, hogy a pénztérszekrény kulcsat &tvettem,
atadtam. Tudomasul veszem, hogy ha a pénztari kulcs elveszett eltort

vagy a zar jelentenem kell

fékonyveldjének.

elromlott, azt

KIMUTATAS
a hazipénztarban |évé pénzszekrény kulcsdnak
kezelésérdl

azonnal

a szervezet

illetve

Atvétel | Atadas Atadds Atvevd
idépontja oka Olvashato
alairasa

2026.
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Magyar Birkdzok Szévetsége - Pénzkezelési szabalyzat

2026.
JEGYZOKONYV
Felvéve a:
hazipénztaraban
(cim:
)
év ho napjan

Targy: Hazipénztar dtadas-atvétel

Az atadas-atvétel oka:

Jelen vannak: atado

atvevo

hazipénztar ellendr

Atadasra keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszéamlalt és a konyv (tablo
és pénztarjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigord szdmadasi kotelezettségl
nyomtatvanyok:

Bevételi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Kiadasi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés

utolséként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigord szamadasu nyomtatvanyok
nyilvantartdsai szerint kerlltek atadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a
kovetkezs: )

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.

K. m. f.

atado atvevd

hazipénztari ellendr
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Magyar Birkézok Szovetsége - Pénzkezelési szabalyzat
2026.

JEGYZOKONYV

hamis, illetve hamisitvénynak Iatszé bankjegy (érme) visszatartasarol

Felvéve: . év ho napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizeto
pénzlgyi vezetd
pénztaros

Targy: Hamis, illetve hamisitvéanynak latszé bankjegy (érme) visszatartasa

A mai napon megjelent pénztarosunknal

(foglalkozasa: , lakcime: varos,
kdzség u. szam, szem. ig.
szama: ), hogy pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltlint, hogy a Ft cimlet(

sorozat és sorszamdu bankjegy* (érme)* hamis, illetve

hamisitvanynak latszik.

A Dbefizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év

ho -n, nevl
egyéntdl kapta varosban (kodzségben). A fenti
bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrél a sorszamu

elismervényt adtuk ki a befizetd részére.

k.m.f.

pénzlgyi vezetd pénztaros

befizetd

Nem kivant rész térlendd
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2026.

ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme)
atvételérol

Alulirottak elismerjik, hogy a mai napon
(név)

varos (kozség) u.
szam alatti lakostél az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak latszo
bankjegyet (érmét) atvettik.

A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténé atadasara soron kivil intézkedink.

Kelt:

pénzligyi vezet6 pénztaros
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Magyar Birkézok Szovetsége - Pénzkezelési szabalyzat
2026.

JEGYZOKONYV

a hazipénztar ellendérzése soran tapasztalt hibakrél

Ellen6rzott idoszak: -tol -ig.

Az ellendrzott idészakban pénztarzaras tértént.

Az ellenGrzés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a
pénztarjelentésnek, a pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kézétti forgalomnak
az ellenbrzésére, amelynek sordn az aldbbi hibak kerdltek feltarasra:

1. Az alabbi be- és kifizetésekhez nem késziilt megfeleld bizonylat:

2. Az alabbi be- és kifizetések a pénztarjelentésben nem szerepelnek:

3. A hazipénztar zarasa az alabbi idé6pontokban nem tértént meg:

4. A hazipénztar zaré pénzkészlete ellendrzéskor az alabbi idopontokban
meghaladta a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott
Ft értéket:

5. A bankszamlardl torténé pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime az
alabbi esetekben nem keriilt meghatarozasra:

6. A kerekitési hibahatar vizsgalatakor kideriilt, hogy a kerekités nem a
szabalyoknak megfeleléen lett elvégezve az alabbi esetekben:

Kelt :

Pénztaros Pénztarellendr
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2026.
JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgalasarol
Felvéve: év ho napjan a
hazipénztar helyiségében.
Jelen vannak: pénztaros
pénztari ellendr
Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valdsagos
készpénzdllomany kozotti eltérés kivizsgalasa.
A mai napon pénztarzarlat utan
Ft, azaz forint tijbblet* , illetve
Ft, azaz forint  hiany

keletkezett, melynek
okat a kivizsgalas soran nem sikerilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros
- a tobbletet a szamu bizonylaton

; *
bevételezte , illetve

- a hidnyt a szamu bizonylaton befizette”"
a hazipénztarba.

k.m.f.

pénztari ellenér pénztaros

Nem kivant rész torlendo
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2026.

sz. FELJEGYZES
részére

Targy: Ertesités az elszdmoldsra kiadott Osszegekkel hatéridére el nem szédmold
dolgozdkrol.

Ertesitem, hogy az aldbbi dolgozéink a kit(izétt véghatdridére nem szamoltak el
az elszamolasra kiadott 6sszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra Elszédmolasi

kiadott 0sszeg véghataridé

Kérem szives intézkedését arra vonatkozéan, hogy a fenti dolgozék az
elszamoldsra kiadott 6sszegekkel a pénztér felé haladéktalanul szamoljanak el.

Kelt:

pénztaros
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