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Képviseletre jogosult személy(ek) neve:  NEMETH SZILARD, ELNOK

ROGLER GABOR, FOTITKAR
A Magyar Birkézok Szdvetsége 2022. november 18-an hatdlyba Iépett Aldirdsi és
Utalvanyozasi Szabalyzata jelen szabalyzat hatalyba lépésével hatalyat vesziti.
Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok és belsd
szabalyzatok elGirdsai szerint kell eljarm Felllvizsgalatat és karbantartdsat fétitkar
rendeli el, a szabalyzat elfogaddsa és médositasa Elnokség hatdskérébe tartozik a

jogszaba’lyi véltozasok fliggvényében,

A belsé penzugyl folyamatok szabalyozasa soran - a sajatossagok figyelembevételével -
a 2011.évi CXCV térvény az allamhaztartasrol szabalyai érvényesiilnek.

A szabalyzat eléirasainak betartdsa a szervezet minden munkavallaléja és
foglalkoztatottja szamara kételezé.

A szabalyzatot a Magyar Birkézok Szévetsége Elnoksége a 9./2026. (03.06.) sz.

hatarozataval elfogadta.
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ké wsefetre jogosult személy
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Magyar Birkozok Szdvetsége — Aldirdsi és utalvdnyozasi szabalyzata
2026.

1. Bevezetés

A szabalyzat célja, hogy rogzitse azokat az elSirdsokat, amelyek a rendelkezésére allé
pénziigyi forrasok felhasznalasat attekinthets, szabalyos, biztonsigos és
ellenérizheté moédon biztositjak a Magyar Birkézok Szévetségében.

A jelen szabdlyzatban foglaltaknak 6sszhangban kell lenni a hatdlyos jogszabalyban,
valamint a Magyar Birkézok Szévetségének valamennyi szabélyzataban foglaltakkal.
Magyar Birkozok Szovetségének miikodéséhez sziikséges forrast donté részben az allam
kdzpénzbdl finanszirozza, emiatt az 4&ltalanos jogszabalyokban foglaltakon tal az
allamigazgatdsban el6irt szabalyokat is alkalmazni kell, amit részben miikodési
tamogatasként, részben pedig célzott tdmogatésként témogatéi okiraton alapulva
foly6sit. Ezért a Szédmvitelrél szol6 tv.-ben és a Sport tv.-ben foglaltakon kiviil az
allamigazgatdsra vonatkozd szabdlyokat - tadmogatéi okiratban foglaltak szerint
kiegészitve kételez6 alkalmazni.

Magyar Birkézok Szovetségének bels6 szabdlyzatai a sajitossdgok és az egyedi

adottsagok figyelembevételével az eléz6kben leirtakkal 6sszhangban késziilnek és valnak
kotelezd érvénylivé a mlikodés soran.

A pénzigyi forrasok felhasznaldsara el6irt, irasba foglalt jogok és kotelezettségek
szolgélnak.

Ezen szabalyzat Osszefoglalja, hogy a pénziigyi mivelet sordn a pénzigyi forras
felnasznalasaig milyen doéntések sziiletnek, milyen idérendben, a déntésekre kik
jogosultak, a jogosultsagok mit tartalmaznak, valamint ezek a déntések milyen formaban
vannak megjelenitve.

A pénziligyi dontések id6rendi sorrendje:

kotelezettségvallalas;
pénzugyi ellenjegyzés;
teljesitésigazolas;
pénzligyi érvényesités;
utalvanyozas;

kifizetés.

2. Képviseleti jog-kotelezettségvallalasi jogkér

2.1 Kepviseleti joggal rendelkezik az a természetes személy, aki a Magyar Birk6zok
Szbvetsége nevében, a Szovetségre vonatkozoan jogokat és kételezettségeket vallalhat.

2.2 A képviseleti jog, torvényi kereteken és a Szévetség alapszabalyan alapul, amelyet a
szdvetség legfobb szerve a kdzgylilés hagy jova.

2.3 A Polgdri Torvénykonyv a képviselet altaldnos szabdlyait rogziti, a Civil szervezetek
birosagi nyilvantartasarol szol6 térvény a képviseleti jognak bejegyzési kotelezettségét a
szOvetséget nyilvantarté Torvényszéken irja eld. Kilsé szervezetek vagy személyek a
Civil Szervezetek Névjegyzékébdl lekérdezhetik a szovetség kivonatdt, amelyben
szerepelnek a képviseletre jogosult személyek nevei és a képviselet médjai /6néllo vagy
egylttes/. A teljeskorli képviseleti jogkérrel rendelkezd személyek kozjegyzd Aaltal
hitelesitett alairasi cimpéldénnyal is bizonyitjak kiilsé személyek, szervezetek felé, hogy
az altaluk képviselt szervezetnek jogos képvisel6i.

2.4 A szbvetség legfontosabb szerve a kozgylilés, a kézgy(ilés hagyja jové a Szévetség
Alapszabalyat, amely a Szdvetség miikbdésének legfontosabb bels§ szabdlyait
tartalmazza, tobbek kézott arrél, hogy a Szoévetségben kik rendelkeznek képviseleti
joggal, milyen mértékben, tovdbbd a képviseleti jog atruhdzésara milyen szabalyok
vonatkoznak.
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2.5 A Magyar Birkdzok Szovetségének Alapszabalyaban foglaltak szerint az elndkét a
kdozgyllés valasztja, aki egyben teljes jogl képviseletre jogosult. Ugyancsak az
Alapszabaly rendelkezik arrdl, hogy teljes jogu képviseletre jogosult a szévetség fGtitkara
is, aki a Szovetség operativ feladatainak iranyitdja és vezetdje.

2.6 A torvényes képviseletet az elntk és a fétitkar onalléan latja el, ez a birdsagi
nyilvantartasban bejegyzésre kerl.

2.7 A teljes jogu térvényes képviseld irasban felhatalmazhat egy természetes személyt,
hogy egy konkrét Ugyben vagy az (gyek egy meghatédrozott csoportjaban, helyette és
nevében jarjon el /részleges képviseleti jog/. Meghatarozott ligyek vitelére mas személy
részére atadott képviseleti jogkort irasba kell foglalni az esetleges korlatokkal egyitt. Ezt
a dokumentumot a meghatalmazonak és a meghatalmazottnak ala kell irni.

2.8 A teljes vagy részleges képviseleti jogkérre vonatkozé irdsbeli dokumentécidkat a
fotitkar irattdrozza, betekintésiikre az elnék vagy fétitkar adhat utasitast.

2.9 A szabalyzat vonatkozésaban a képviseleti jogkér elsGsorban a pénzigyi forrasok
felhasznalasa soran, a kotelezettségvallalasok esetében relevansak. Ezek a
kotelezettségvallalasok - taxativ felsorolas igénye nélkil - a legfontosabbakat kiemelve:

vallalkozasi, bérleti, szolgaltatasi, biztositasi stb. szerzddések;

munkaszerzodések;

megbizasi szerzodések;

megrendelések;

minden egyéb fizetéssel jard kotelezettség, pl. bérfizetés, béremelés, jutalom,
segély, hatosagi dijak stb.

Megjelenési formajuk:
e {rasban alairassal;
e szoban;
e elektronikusan (megrendelés esetén).

3. Pénziigyi ellenjegyzési jogkor

3.1 Pénzlgyi folyamatokban a pénzlgyi ellenjegyzéssel megbizott személynek kiemelt
jelentdsége van. Munkéaja soran harom f6 terlletet feliigyel, illetve ellentriz:

e pénzlgyi fedezet ellendrzése;
e jogszerliség vizsgalata;
e alaki és tartalmi kontroll.

3.2 Pénzlgyi fedezet rendelkezésre allasat vizsgalni kell egyrészt a kételezettség vallalas
el6tt, masrészt a teljesités utan, miel6tt az utalvanyoz6 engedélyt ad a kifizetésre. Ebbdl
kévetkezik, hogy a pénzlgyi ellenjegyz6é nem lehet kételezettségvallald és
utalvanyozasra jogosult személy ugyanazon pénzigyi mivelet soran.

3.3 A pénzlgyi ellenjegyzének biztositani kell, hogy a pénzligyi m(ivelet megfelel a
hatalyos jogszabdlyoknak és a szdvetség belsd szabalyzatainak

3.4 Az alaki és tartalmi kontroll azt jelenti, hogy megvizsgalja a dokumentumokat. Ez a
vizsgalat kiterjed a szerzOdéstervezetre, a szakmai teljesités igazoldsdra, valamint a
szamla alaki és tartalmi adataira.

3.5 A szovetség operativ vezetGje, a fotitkdar a munkakéri leirdsban és kilén
meghatalmazassal ad jogosultsdgot pénziigyi ellenjegyzésre. Ezt a jogkért tobb személy
részére is kiadhatja, de ebben az esetben is irdsban kell régziteni a jogkér terjedelmét és
tartalmat az Gsszeférhetetlenség elvének szigoru betartasaval. A pénzigyi ellenjegyzének
a jogszabalyban el6irt képesitéssel és tudassal kell rendelkezni. A megbizés
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visszavonasig, a munkakérbdl valé felmentésig, illetve a munkaviszony megsz(inéséig
tart.

3.6 A pénzigyi ellenjegyzést végzé személy a pénziigyi dokumentum /szerz8dés, szamla
stb./ alairasaval és keltezéssel igazolja, hogy a fedezet rendelkezésre all, a szamla
kifizethetd és a jogszabalyoknak, valamint a belsé szabdlyoknak megfelel.

4. Szakmai teljesitésigazolé jogkor

4.1 Feladata igazolni, hogy a szerz6désben/megrendelésben véllalt kdtelezettségeket a
véllalkozd vagy megbizott a valésdgban teljesitette. Eldénti, hogy a fizetésre keriild
szamla mégdétt van-e valddi tartalom.

Ennek soran mennyiségi és mingségi ellenérzést végez, igazolja a hatdrids betartasat a
szerzédésben/megrendelésben foglaltakkal, ellendrzi, hogy a teljesités megfelel-e a
megallapodas szerinti mlszaki és szakmai tartalommal.

4.2 Teljesités igazoldsa formailag lehet egy kiilén dokumentum, ebben az esetben ez a
dokumentum a szamla elvdlaszthatatlan részét képezi, vagy lehet a beérkezett szamlara
vezetett zaradékkal /szakmai teljesitést igazolom, datum, alairds/.

4.3 Teljesitési Jogkor gyakorlasara a jogosultsdgot vagy a munkaszerzédésbe vagy a
munkakori leirdsba és személyre szdl6 felhatalmazdsban kell régziteni. Felhatalmazést
irdsban kell megadni, aminek a felhatalmazott adatain kiviil tartalmaznia kell a
felhatalmazas kezdé id6pontjét, esetleges korlatozasat. Teljesitésigazold jog megvonasat
irasba kell foglalni. A szakmai teIJeSIte3|gazolo jog gyakorldasa a szdvetség elndkének
vagy fétitkaranak felhatalmazasaval és a felhatalmazas aldirasaval jén létre.

5. Pénziigyi érvényesité jogkor
5.1 Feladata a kiadasok (szamlak, kifizetések) szabélyszer{iségének, osszegszerusegenek
és fedezetének utolagos vagy teIJesntes el6tti vizsgalata. Azt vizsgélja, hogy a pénz

kifizetése megalapozott és jogszerd.

5.2 Vizsgdlja a kifizetési bizonylatok (szémlak, szerz8dések) alaki és tartalmi
megfeleldségét.

5.3 Ellenérzi, hogy a kifizetés megfeleld jogcimen toérténik-e, és a teljesitést szabalyosan
igazoltak-e,

5.4 Felllvizsgdlja a szdmitasok helyességét, az Osszegek egyezését a
szerzédéssel/megrendeléssel.

5.5 Vizsgalja, hogy a kifizetésre rendelkezésre éll-e a kifizetend6 &sszeg.

5.6 Az aldirasaval és a datum feltintetésével érvényesités tényét dokumentdlja a
szamlén vagy az érvényesitd lapon.

5.7 Az érvényesit6 aldirdsaval felelésséget vallal azért, hogy a kifizetés a
jogszabalyoknak megfelel.

5.8 Az érvényesité megtagadja az érvényesitést, amennyiben az Ugylet dokumentaldsa
nem szabalyos.

5.9 Az érvényesités a pénzligyi folyamatban kézvetlenill az utalvanyozas elstt térténik.

5.10 Ervényesitd Jogkor gyakorlaséra a jogosultsdgot vagy a munkaszerz6désbe, vagy a
munkakori leirdsba és személyre sz6lé felhatalmazasban kell rogziteni. Felhatalmazast
irasban kell megadni, aminek a felhatalmazott adatain kivil tartalmaznia kell a
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felhatalmazas kezdd idépontjat, esetleges korlatozasat. Az érvényesité jog megvonasat
szintén irasba kell foglalni. Az érvényesitési jog gyakorldsa a szdvetség elnékének vagy
fotitkaranak felhatalmazasaval és a felhatalmazas alairasaval jon létre.

6. Utalvanyozasi jogkor
6.1 Az utalvanyozas fizetésre sz6l6 utasitas.,

6.2 Teljeskor( utalvanyozasi joggal az elndk és a fotitkar rendelkezik, ez esetiikben a
kotelezettség vallalasi jogot is jelenti.

6.3 Az utalvanyozas jogat az elndk és a f6titkar, mas, munkaviszonyban all6 személy
részére atadhatja részben vagy egészben azzal, hogy konkrétan irasba kell foglalni, hogy
az utalvanyozas milyen pénzlgyi Ugyletekre vonatkozik, milyen értékhatarig jogosult az
utalvanyozasi jogkort gyakorolni a meghatalmazottnak. A jogkér &taddjanak a
meghatalmazasban nyilatkozni kell arrél, hogy a jogktrt a megbizott mikortdl
érvényesitheti, tovabba arrdl is, hogy a megbizas, hatarozott vagy hatarozatlan idére
szol. Az utalvanyozési jog dtaddsa nem jelenti egyben a kotelezettségvallalasi jogot is.

6.4 A meghatalmazds indokolds nélkil barmikor visszavonhaté, a meghatalmazas a
munkaviszony megszlinésével hatalyat veszti.

6.5 A meghatalmazdst vagy annak visszavonasat irasba kell foglalni, a meghatalmazénak
és a meghatalmazottnak is ala kell irni. A meghatalmazottnak nyilatkozni kell arrél, hogy
a meghatalmazast elfogadta, és az utalvanyozds elldtdsa sordn betarja a jelen
szabalyzatban foglaltakat.

6.6 Az elndk és a fotitkar altal atadott jogkdrok tovabb nem ruhazhatdk.

6.7 Az utalvanyozdsi jog megadasat kezdeményez$ vezeté koteles vizsgalni, illetve
biztositani, hogy a jog megadasa és gyakorlasa munkakori dsszeférhetetlenséget ne
eredményezzen. Utalvanyozasi jogkért nem lehet atadni a pénzlgyi ellenjegyzének vagy
pénzigyi érvényesitonek.

6.8 A szovetségnél kifizetést, atutaldst csak az arra jogosult személy utalvanyozasa
alapjan szabad teljesiteni.

6.9 Utalvanyozasi jogkor gyakorldsara a jogosultsagot vagy a munkaszerzédésbe vagy a
munkakori leirdsba vagy személyre sz6l6 meghatalmazasba kell régziteni. Amennyiben
az utalvanyozasi jog a munkakéri leirasban, vagy munkaszerzddésben szerepel, ez
esetben is irasba kell régziteni a 6.3 pontban leirt korlatokat.

6.10 Az utalvanyozasra jogosultak alairdsi mintait a pénztar helységében kifliggesztve
kell elhelyezni. A fétitkar biztositja, hogy az aldirds mintdk naprakész a&llapotot
tukrézzenek.
6.11 Az utalvanyozasra jogosultak aldiras mintainak tartalmaznia kell:

o a dolgozo teljes nevét, beosztasat,

e a jogosultsag kezd6 id6pontjat,

¢ a dolgozo aldirasat és szignoéjat.

6.12 Az utalvanyozds, az érintett bizonylaton feltiintetett gazdasagi miivelet altal
létrejott egyértelmli fizetésre utasitast jelent az utalvanyozo alairdsa és keltezése révén,
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6.13 A jelen szabalyzatban foglaltakat a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltakkal egyutt

kell alkalmazni, eltér6 szabalyozas esetén a pénziigyi miiveletekre vonatkozé eléirdsok
alkalmazasanal a jelen szabdlyzatban foglaltakat kell irdnyadonak tekinteni.

6.14 Nem kell utalvanyozni:

a miikddéssel kapcsolatos bevételeket /készpénzes, vagy szamlas/;

a szamlavezet{ altal felszamitott dijakat;

bér és bérjellegl kifizetéseket bérszamfejtés alapjan;

készpénzfelvétel, bankszamlak kozotti dtvezetéseknél;

bankkartyas fizetés soran /nincs elbzetes pénzigyi ellenjegyzés, pénzigyi
érvényesités és utalvdnyozas a banki terhelés kévetéen a szamla kézhezvétele
utan/.

7. Kifizetés
7.1 Az utalvanyozast kovetden a kifizetés torténik. A kifizetés feltétele az utalvanyozas.

7.2 Kifizetésre jogosult lehet, készpénz fizetése esetén a pénztdr kezelésével megbizott
pénztaros, utalvanyozas esetén a banki aldirdsra jogosult személy.

7.3 Szlvetség fétitkara hatdrozza meg, hogy a szamlavezeté banknal kik azok, akik
egyszemélyben és kik azok, akik egyuttes aldirdssal jogosultak a banknak utasitast adni
a bankszamla feletti rendelkezésre. Ugyancsak kikéthetS a rendelkezési jog fels6é hatara
is. A szamlavezet6 bank a terheléseknél a jogosultsagot ellendrzi.

8. Altalanos szabalyok

A pénzigyi Ggymenetben jogosult személyekrdl, jogosultsdguk szerint naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

A jogkOrok hasznalatara vonatkozé megbizdsokat a fétitkar irattdrozza, az iratok
selejtezésére vonatkozd szabalyok betartdsaval.

A szabalyzatban foglaltak betartasa minden munkavallaléra kételezd érvénydi.

Mellékletek:

1. szamu melléklet - Megismerési nyilatkozat
2. szamU melléklet - Megbizas minta
3. szamu melléklet - Alairasi minta

Képviseletre jogosult aldirdsa
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1. szama melléklet
Megismerési nyilatkozat
A Magyar Birkozok Szovetsége hatalyos Alairasi és utalvanyozdsi szabalyzatat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes
vagyok betartatni.

Nev Beosztas Datum Aldiras

Alairas
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2. szami melléklet

MEGBizAS
..................... feladat ellatdsara

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont utalvényozasi feladatkarrel.
Feladatkérét az alabbiakban korlatozom:

Utalvanyozasi 655zeghatdr: wuveeeeeeeseesses

Kelt: Budapest; «.ssisussusnsassssanses

a szervezet képviseletére jogosult személy
cégszer( alairasa

A megbizast elfogadom:

megbizott aldirasa
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3. szaml mellékiet
ALAIRASI MINTA
NEV (nyomtatott)
(SZUl: ety e an: e, ), mint a Magyar Birkézok Szovetsege
..................... feladatkoret ellato megblzott személy, nevemet az alabbiak szerint irom al3,

illetve az aldbbiak szerint szigndzok.

Kel: Budapesti-oimsmers

alairas

kézjegy

A névalairas és kézjegy hitelességét tanusitjuk:

Tanu 1.
L ———
2T
Szem. |G SZAMT vservenannivissvirsse v
Aldiras:

Tanu 2.

NOVE sisnsismsssrsviasmom ey mris s fra s e s 3
CINE convisins s v s s e i s s T Rs s s s
SZEM: iG. SZAM conevssrvasamvmiieissssamsvais s
| L
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