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I. Leltarozasi szabalyzat
1. Altalanos szabalyok

1.1. Leltirozas fogalma, célja, a leltarozassal kapcsolatos alapfogalmak.

A leltar a mérlegben kimutatott eszk6zok €s forrasok alatamasztasara szolgal. A leltar készitési
kotelezettséget a szamvitelr6l szolo 2000.évi C. térvény irja el6. (tovabbiakban Szt.) A Szt.
hatalya ala tartozd szervezeteknek-jelen esetben a Szovetségnek leltarozasi és selejtezési
szabalyzatot kell késziteni, melyben meghatdrozzak a leltarra vonatkozo szabalyokat.

Leltarozassal kapcsolatos fogalmak:

Leltarozas, mint tevékenység:

Azoknak a szabalyoknak, és eloirasoknak az &sszessége, amelynek alapjan a Szt. hatalya ala
tartozd szervezeti egység- SzOvetség- meghatdrozza, bizonyitottan alkalmassa teszi, a
tulajdonéban, kezelésében 1évo vagy tartos hasznalatra atadott eszkzok és forrasok valésagban
meglévo allomanyaét, eléirja annak modjat, hogy hogyan kell az eszkozoket és forrasokat szama
venni €s dokumentélni, ezéltal biztositja a mérlegben kimutatott eszkézok és forrasok
valosagnak megfelelé bemutatdsat.

Leltar:
Olyan tételes kimutatas, amely egy meghatarozott idépontjaban mennyiségben és értékben
tartalmazza az eszkozeinek ¢€s forrasainak a valdésagban is meglévo allomanyat.

Leltarozasi iitemterv:

A Szdvetség egység operativ vezetdje- /fotitkar/- altal a leltarozas évében az §sszes eszkoz €s
forrascsoport leltarozasi feladataira dsszedllitott és alairasaval jovahagyott feladatterv, amely
tartalmazza a leltari korzeteket, leltarfelelosoket, ellendrok személy szerinti kijelolését.

Leltarozasi utasitas

A gazdéilkodasi feladatokat iranyitd operativ szerv vezetGje- fotitkar- altal a leltarozasi
titemtervben megjel6lt konkrét eszkéz vagy forrascsoport leltarozasi feladatait el6ird
intézkedés.

Leltari korzet
A szervezeti egység jol koriil hatarolhato és nevesitett fizikailag meghatarozhato teriiletei, ahol
a fellelt eszkozoket €s forrasokat leltarba kell venni.

Leltarozas modszerei
a. Mennyiségi felvétel: amelynek soran a vagyonelemeket megszamlaldssal, méréssel
szamba veszik
b. a vagyonelemeket levéllel, alatamaszté dokumentumokkal, bizonylatokkal szamba
veszik és a nyilvantartassal egyeztetik.

A szervezet operativ feladatainak vezetésével / fotitkar / leltarral, leltarozassal kapcsolatos
feladatai:

Elkésziti és elOterjeszti a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzatot, meghatarozza a mérleget
alatamaszto leltar készitésének gyakorisagat, elkésziti leltarozasi utasitast és litemtervet €s
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valamint a tapasztalt hidnyossagok kikiiszobolésér6l.

Leltarfelelos vagy leltiarvezeto

Az a személy vagy dolgozé, akinek feladata kozremiikodni a leltar el6készitésében,
lebonyolitdsaban, a leltari eltérések rendezésében, a felesleges eszkozok feltarasdban a
megbizélevélben egyéb meghatarozott feladatok végrehajtaséban. Felel6s a leltarozasi és
selejtezési szabalyzatban, a leltari utasitasban foglaltak végrehajtasaért. Jogkore kiterjed a
leltarozassal kapcsolatos ellendrzési jogkdrre, megszervezi a selejtezés munkékat, a leltérozas
végrehajtasat és ellenorzését. Biztositja a leltéarozashoz sziikséges technikai eszkdzoket, a leltari
nyomtatvanyokat.

Leltarozoé:

Az a személy vagy dolgozo az eszkozok azonositdsat végzi és megfeleléen dokumentalja.
Biztositja, hogy a leltarozando korzetben az eszk6zok teljeskoriien legyenek felmérve, rogzitve
€s dokumentalva.

Leltarellenor:

Az a személy vagy dolgozé, akit az operativ gazdalkoddsért felelés személy / fotitkar/
megbizasa 4ltal erre a feladatra kinevezett. Feladata, hogy ellenérizze leltdrozasi menetének
szabalyszer(iségét, a rendellenességeket jelentése. Ellenorzés tényét a leltari nyomtatvanyokon
alairassal igazolja.

Leltari kiilonbozet:

A leltarozas eredményeként megallapitott mennyiség és a nyilvantartasokban szerepld
mennyiség kozotti eltérés vagy a rendelkezésre 4116 dokumentumok és a nyilvantartas kozotti
kiilonbozet.

A leltarkiilonbdzet lehet hiany vagy tobblet.

Leltarozas idopontja:
Az az idopont amikor az eszkozoket és a forrasokat szamba kell venni. A leltar gyakorisagat a
szervezet Szamviteli politikdjaban meg kell hatarozni.

1.2. Leltarozas fajtai

o Teljes leltar: valamennyi eszkdz és forras leltar felvételét tartalmazza a
leltarkészités id6pontjaban

o Evkozi és évzard leltar A mérleget alatamaszto leltar.

o Részleges leltar: az eszk6zok és forrasok egy meghatérozott csoportjarél késziil.

o Ellen6rz6 vagy elszamoltato leltar: az anyagilag felelés tagok, alkalmazottak
elszamoltatasara késziil.

1.3. Leltarral szemben tdmasztott tartalmi és alaki kovetelmények

a. tartalmi kovetelmények:
e Teljesség: valamennyi eszkozt és forrast tartalmazzon
e Valodisag: a leltdrnak valésagot, a leltarozas soran fellelt tényleges mennyiséget
¢s értéket kell tiikrozni.
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Vilagossag: attekinthetden kell tartalmaznia az eszkdzoket és forrasokat
bruttd elszamolast kell tartalmazni, az azonos partnerrel szembeni tartozasok és
kovetelések tilalma.

b. alaki kivetelmények:

leltari bizonylatok, jegyzokonyvek, nyilatkozatok és egyéb dokumentaciok
egyértelmi €s hianytalan kitoltése
szlikséges zaradékok, feleldsségi nyilatkozatok, aldirdsok.

2. Leltar, Leltaroas

2.1. A leltar menete

Leltart elokészité feladatok

a.

leltarozasi litemterv elkészitése.

Az Utemtervnek tartalmaznia kell a leltar el6készitésével, a leltarfelvétellel és
az értékelésével kapcsolatos munkafolyamatokat, ezek megkezdésének és
befejezésének idopontjat. A leltarba bevont eszkozok és forrasok korét, a
munkafolyamtok elvégzéséért felelos személyek megnevezését, leltarozasi
helyszineket. Leltarozasi {itemtervet a fotitkar késziti el.

Leltarozasi utasitas elkészitése.

Az utasitasnak tartalmazni kell: a leltarozasi egységek felsorolasat, a leltarozas
modjanak meghatarozasat, a leltarozasban résztvevok neveit és beosztasat, a
leltarozas kezdési és befejezési idopontjat.

Egyéb leltart elokészitod feladatok.

Meg kell hatarozni a feladatokat, gondoskodni kell a leltarozashoz sziikséges
létszamrol és  eszkozokrdl. Gondoskodni kell leltarozasban résztvevok
oktatasarol, ki kell jellni a leltarozasi korzeteket, utasitast kell adni a leltart
megel6z6 hasznalhatatlan eszkozok kiselejtezésérdl, gondoskodni kell, hogy a
leltarozand6 eszkdzok a leltar felvétele alatt ne mozogjanak, ki kell adni a
leltarozasban résztvevok megbizé leveleit.

b. Leltarfelvétel

Leltarozas modjai:

1./ mennyiségi felvétel: az eszkozok darabszam, suly, tomeg szerinti meghatarozasa
megszamlalassal, illetve méréssel és felvezetése leltari bizonylatokra.

Mennyiségi felvétellel leltarozand6 eszk6zok mérlegtétel alapjan:

Mérlegtétel: Targyi eszkozok
Leltarozas modja: mennyiségi felvétel

(®]

@]
O
O

Leltarkészités: nyilvantartastol figgetlen felvétel
Ertékelés modja: konyv szerint
Meérlegértek: netto érték
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Mérlegtétel: Készletek
o Leltarozas médja: mennyiségi felvétel
o Leltarkészités: nyilvantartastol fiiggetlen felvétel
o Ertékelés modja: értékelési szabalyzat szerint
o Meérlegérték: beszerzési ar

Meérlegtétel: Pénztar
o Leltarozas modja: mennyiségi felvétel
o Leltarkészités: leltarjegyz6konyv
o FErtékelés modja: konyv szerinti
o Meérlegérték: konyv szerinti

2./ Egyeztetéssel: a fokonyvi szamlak egyeztetése az analitikus nyilvantartassal, illetve a
fokonyvi konyvelés dokumentumaival

A leltarozas modjai a kovetkezok eszkodz és forras csoportonként:

Meérlegtétel: Immaterialis javak
o Leltarozas mddja: nyilvantartassal torténd egyeztetés
o Leltarkészités: Analitika szerint
o FErtékelés modja: kdnyv szerint
o Meérlegérték: netto érték

Meérlegtétel: Idegen helyen tarolt eszkozok
o Leltarozas modja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: egyeztetd levél
o Ertékelés modja: konyv szerint
o Meérlegérték: konyv szerint elfogadott

Mérlegtétel: Beruhazas, felajitas
o Leltarozas médja: nyilvantartassal torténd egyeztetés
o Leltarkészités: tételes lista alapjan
o Ertékelés modja: kényv szerint
o Meérlegérték: brutt6 érték

Mérlegtétel: Ertékpapir
o Leltarozas maodja: egyedi felvétel, egyeztetéssel
o Leltarkészités: analitika szerint
o Ertékelés modja: kényv szerint értékvesztéssel
o Meérlegérték: beszerzési érték

Mérlegtétel: Kolesonok
o Leltarozas modja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: analitika szerint
o FErtékelés modja: kényv szerint
o Meérlegérték: kdnyv szerint
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Meérlegtétel: Kovetelések
o Leltarozas modja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: egyezteto levél
o Ertékelés médja: kényv szerint
o Meérlegérték: konyv szerint elfogadott

Mérlegtétel: Bankszamla, bankbetét
o Leltarozas modja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: bankkivonat alapjan
o Ertékelés modja: konyv szerint
o Meérlegérték: kdnyv szerint

Meérlegtétel: Aktiv idébeli elhatdroliasok
o Leltarozas médja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: dokumentumok alapjan
o Ertékelés modja: kényv szerint

Meérlegtétel: Sajit toke
o Leltarozas modja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: analitika szerint
o Ertékelés médja: konyv szerint
o Meérlegérték: konyv szerint

Mérlegtétel: Céltartalékok
o Leltarozas modja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: analitika szerint
o FErtékelés médja: konyv szerint
o Meérlegérték: konyv szerint

Mérlegtétel: Kotelezettségek
o Leltarozas maddja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: leltar, analitika szerint
o Ertékelés modja: kényv szerint
o Meérlegérték: konyv szerint

Mérlegtétel: Hitelek
o Leltarozas modja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: analitika szerint
o Ertékelés médja: konyv szerint
o Meérlegérték: kdnyv szerint

Mérlegtétel: Kolesonok
o Leltarozas modja: egyeztetéssel
o Leltarkészités: leltar, analitika szerint
o Ertékelés modja: konyv szerint
o Meérlegérték: konyv szerint
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Meérlegtétel: Szallitok

O

(0]
O
o

Leltarozas modja: egyeztetéssel
Leltarkészités: leltar, analitika szerint
Ertékelés modja: konyv szerint
Mérlegérték: kényv szerint

Meérlegtétel: Passziv idébeli elhatirolasok

o
O
o}
O

0 0 O 0o O

O

Leltarozas modja: egyeztetéssel
Leltarkészités: analitika szerint
Ertékelés modja: konyv szerint
Mérlegérték: Konyv szerint

¢. Leltar lezarasa

A leltar eredmény megallapitasa, hianyok tébbletek kimutatasa

leltareltérések helyességének ellendrzése, esetleges kompenzacidk elfogadasa
leltarfelvételi jegyzokonyv kiallitasa

leltareltérés okainak kivizsgaldsa

hidnyokért felelosségre vonhaté személyek megtéritésre javasolt osszegeinek
elbterjesztése

végleges hianyok és tobbletek konyviteli elszamolasa

A leltarkiilonbozetet legkésdbb a konyviteli zarlat alkalmaval kell rendezni, az eszkdzok és
forrasok kényv szerinti értékét a felvett leltar értékére kell helyesbiteni.

2.2. Leltarozasi nyomtatvanyok

Altalanos szabalyok:

valamennyi rovatot hianytalanul ki kell télteni, a ki nem t5ltott rovatot 4t kell huzni
atlosan,

nyomtatvanyokat gépi uton vagy golyodstollal kell kiallitani,

olvashatéan kell kitdlteni, javitas athuzassal és a javito alairasaval kell ellatni,

a bizonylaton szerepld alairasoknak hianytalanul meg kell lenni,

bizonylatokat szigort elszamolas elve szerint kell szamba venni és az eldirtak szerin
meg0rizni.

Hasznalt nyomtatvanyok:

szabvanynyomtatvanyok
sajat nyomtatvanyok / melléklet szerint/

A mérleget alatdmaszté bizonylatok a leltar bizonylatok, amelyet 8 évig meg kell Grizni.

2.3. Leltar ellenérzése

A leltart minden fazisaban az el0készitéstol a lezarasig ellendrizni kell. Az ellendrzésnek ki kell
terjednie a Szt-ben a Szervezet leltarra vonatkozd szabalyozasanak, utasitasainak minden
részere.
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A szabélyok betartdsa érdekében a leltar ellendrnek joga van utasitasokat adni, felhivva a

figyelmet a szabélytalansagra és annak megsziintetésére. Az ellendrzés tényét dokumentélni
kell.

I1. Selejtezesi szabalyzat

1. Szabalyzat célja

A Szervezet vagyonvédelme, gondos gazdalkodas biztositasa

Ennek érdekében:
e szabdlyozni kell a feleslegessé valt eszk6zok folyamatos feltarasanak rendjét,
e a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak rendjét

Feleslegessé valt eszk6zok lehetnek:
e immaterialis javak
e targyi eszk$zok
o készletek

2. Felesleges vagyontargyak

e amely a Szervezet miikodéséhez mar nem sziikséges
¢ avagyontargy az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,
e természetes elhasznalddas miatt rendeltetésszert hasznalatra alkalmatlan.

3. Felesleges vagyontargyak feltarasa
Célszert a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasa. a Fotitkar a feladat ellatasara

kijel6lhet munkatarsat.

A Szt. kotelezben eldirja, hogy a leltar elokészitése soran fel kell tarni a feleslegessé valt
eszkdzoket mivel a leltarba mar nem szerepelhet.

4. Hasznositasi eljaras
A feleslegessé valt vagyontargyakat hasznositasat a feltaras utan meg kell kisérelni.
Lehetséges modjai:
o ¢értékesités
o térités nélkiili atadas
e bérbeadas
e kolcsonadas
5. Selejtezési eljaras
ennek soran a feleslegessé, hasznalhatatlanna valt vagyontargyat és azok értékét a Szervezet

vagyonabdl kivonasra keriil.

Célszert selejtezni:
o ha azokat szabalyos mddon feleslegesnek nyilvanitottak és az értékesitési vagy
egyeb hasznositasi kisérlet nem sikeriilt.
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e ha azok rendeltetés szer(i haszndlat soran alkalmatlanna valtak, ezaltal kimeritik
a selejt fogalmat

e haa vagyontargyak elhasznal6dottak

e ha kdresemény soran valtak hasznalhatatlanna

A selejtezési eljaras lefolytatdsara min. 3 fos selejtezési bizottsagot kell létrehozni, akik
jegyzOkonyv forméjaban elkészitik a selejtezési javaslatot, amelyet a Fétitkar részére
felterjesztenek jovahagyasra.

A megsemmisités torténhet hulladék gytjtébe torténé leaddssal, amennyiben veszélyes
hulladékot kell selejtezni, ugy a megfeleld jogszabalyt kell alkalmazni
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Mellékletek

1. sz. melléklet

A MAGYAR BIRKOZOK SZOVETSEGE LELTAROZASI ES
SELEJTEZESI UTASITASA ES UTEMTERVE A 20... EVI
LELTAROZAS VEGREHAJTASARA
A Magyar Birkozok Szovetsége eszkdzeirdl és azok forrasairdl a szamvitelrol sz6l6 modositott
1991. évi XVIII. Tv. 15. § (3.) bekezdése szerint, valamint a szvetség Leltarozasi és Selejtezési
Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen minden 3. év utolsé napjaval az eszk6zok és forrasok

vonatkozasaban vagyonmegallapité leltart kell késziteni.

A leltarozas és selejtezés megszervezésével, iranyitasaval, idében torténd végrehajtasaval és

ellentrzesevel ..o s bizom meg.
1.) ALTALANOS RENDELKEZES

A leltarozas elokészitését, megszervezését és felvételét a Leltarozasi és Selejtezési Utasitasban

foglaltak figyelembevételével kell végrehajtani.

2.) LELTAROZASI ES SELEJTEZESI UTEMTERV

Leltarozasi és selejtezési egység: a Magyar Birkozok Szovetsége (1146 Budapest, [stvanmezei
ut 1-3. szam alatti székhelye), a Korcsarnok (1146 Budapest, Dozsa Gyorgy Ut 1.),hasznalati

helyei. idegenbe tarolt eszkozok

2.1.) Targyi eszkdzok leltar felvétele: 20... december 31.

Felelos:

2.2.) Idegen helyen tarolt eszkozok egyeztetd leveleinek kikiildése 20... januar 31

FeleloOs:

2.3.) Pénztar rovancsolasa: 20...  januar

Felelds:

2.4.) Bankbetétek egyeztetése: 20... januar

Felelos:

2.5.) Vevok egyenlegkozlo leveleinek, kikiildése: 20... januar 31.

Felelos:
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Magyar Birkozok Szovetsége — Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatalyos: 2025. 05. 28.

2.6) Kotelezettségek, kovetelések, egyeztetése: 20... januar 31,
Felelos:

2.7) Targyi eszk6zok, formaruhdk, feleszerelések selejtezése: 20... december ......
Felelos:

2.8) Formaruha, felszerelés leltarozasa: 20... december
Felelds:

2.9.) Leltar kiértékelés: 20... februar » -ig
Felelds:

Budapest, 20... november ...

Fotitkar
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Magyar Birk6zdk Szdvetsége - Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatalyos: 2025. 05. 28.

2. sz. melléklet

20.... EVI VAGYONMEGALLAPITO LELTAR
OSSZEFOGLALO JELENTESE
I. Leltarozas elrendelése

A Magyar Birkézok Szovetsége fotitkara 20............ -an kiadta a Leltarozasi és Selejtezési
Utasitast és a végrehajtasara sz616 Leltarozasi Utemtervet.

A leltarfelelosok kijelolése €s a megbizolevelek kiadasa megtortént.

A Leltarozasi és Selejtezési Bizottsag tagjainak, a leltarozasban és selejtezésben résztvevd
munkatérsak részére a megbizolevelek 20..................... -ig 4tadasra keriiltek.

II. Selejtezés végrehajtasa:

A leltarozas megkezdése elott a Selejtezési Bizottsag végrehajtotta a sportfelszerelések,
sporteszkdzok, irodai felszerelések ellenorzését.

A selejtezésre a javaslatot megtette, a hasznositasra vagy selejtezésre.
vagy:
A kiselejtezés nem tortént, csak mozgatas, igy hulladékértékesitésre sem kertilt sor.

A 202... évi vagyonmegallapitdé leltar az iitemtervben foglaltaknak megfeleléen lett
végrehajtva.

Budapest, 20......cc e

Leltarozasi és Selejtezési Bizottsag

vezetd
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Magyar Birkdzok Szovetsége - Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatélyos: 2025. 05. 28.

3. sz. melléklet

LELTAROZASI
JEGYZOKONYV

Késziilt: Bsssmsrnssminsnisions a Magyar Birkézok Szovetsége (1146. Budapest,

Istvainmezei ut 1-3.) hivatalos helyiségében

A fokonyvi kivonatban szerepld eszk$zok az iitemtervnek megfeleléen leltarozasra keriiltek, az

abban szereplo tételek fellelhetok.

20..-es évben torténtek az el6z6 évi leltarhoz képest olyan események, melyek a ........ targyévi
eszkdz leltar végeredményét befolyasoltak, igy az el6z6 évi leltar ivhez képest tértént valtozast

az alabb részletezett mellékletek részletesen tartalmazzak.

Jegyzokonyv mellékletei:

. szamu melléklet: Targyi eszkoz leltariv

. szamu melléklet: Készletek leltarive

. szamu melléklet: Egyenlegkozl6 levelek

. szamu melléklet: Konyvvizsgaloi jelentés K&H bank

. szamu melléklet: Hazipénztar jegyzokonyv, HUF, EUR, USD, CHF
. szamu melléklet: Eszkoz tarolasi nyilatkozatok 20.... évrol

1
N B W N —

Kmf.

Leltarozasi €s Selejtezési Bizottsag Leltarozési ellendr

vezetoje
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Magyar Birkdzok Szovetsége - Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatalyos: 2025. 05. 28.

4. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL

Megbizom Ont, hogy a Magyar Birk6zok Szovetsége (1146 Budapest, Istvanmezei tt

1-3.) tertiletén a 2..... évi vagyonmegallapito leltarozasban, mint

pl.: Leltarozasi és Selejtezési Bizottsag vezetdje

kozremikodjék.

A leltart a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat, valamint a Leltarozasi és Selejtezési
Utemterv szerint kell végrehajtani.

Budapest, 20....

fotitkar
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Magyar Birkozok Szovetsége — Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatalyos: 2025. 05. 28.

5. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

Késziilt: 20 o TAHUAT wmc 05 -an a Magyar Birkozok Szovetsége
(1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.) hivatalos helyiségében

Jelen vannak: fotitkar

pénztaros

pénztarellenor
Targy: 20... december 31-i forint pénzkészlet megallapitisa
Megallapitasok: Jelenlévok tényleges megszamlalassal az alabbi  zard

pénzkészletet allapitottak meg:

Cimlet:

Osszesen: HUF

pénztaros pénztarellendr
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JEGYZOKONYV

Keésziilt: 20... januar ........ -an a Magyar Birk6zok Szovetsége
(1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.) hivatalos helyiségében

Jelen vannak: fotitkar

pénztaros

pénztarellenor
Targy: 20... december 31-i EUR pénzkészlet megallapitasa
Megallapitasok: Jelenlévok tényleges megszamlalassal az aldbbi  zard

pénzkészletet allapitottak meg:

Cimlet:

Osszesen: EUR

pénztaros pénztarellendr
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Magyar Birkozok Szovetsége - Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatélyos: 2025. 05. 28.

JEGYZOKONYV

Késziilt: 20.....janudr ......... -an a Magyar Birk6zok Szovetsége
(1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.) hivatalos helyiségében

Jelen vannak: fotitkar

pénztaros

pénztarellenor
Targy: 20... december 31-1 USD pénzkészlet megallapitasa
Megallapitasok: Jelenlévok tényleges megszamlalassal az alabbi  zard

pénzkészletet allapitottak meg:

Cimlet:

Osszesen: 0,- USD

pénztaros konyvelo
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Magyar Birk6zok Szdvetsége — Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatalyos: 2025. 05. 28.

JEGYZOKONYV

Késziilt: 20... janudr ......... -an a Magyar Birkozok Szovetsége
(1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.) hivatalos helyiségében

Jelen vannak: fotitkar

pénztaros

pénztarellendr
Targy: 20... december 31-1 CHF pénzkészlet megallapitasa
Megallapitasok: Jelenlévok  tényleges megszamlalassal az alabbi  zard

pénzkészletet allapitottak meg:

Cimlet:

Osszesen: 0,- CH

pénztaros pénztarellenor
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Magyar Birkdzok Szovetsége - Leltarozasi és Selejtezési szabélyzat
Hatalyos: 2025. 05. 28.

6. sz. melléklet

Engedélyezés

selejtezésre

Tisztelt Fotitkar Ur!

Azzal a kéréssel fordulok Fotitkar Urhoz, hogy a 20.... évi leltarfelvétel elékészitése soran
fellelt hasznalhatatlannak mindsitett kiselejtezését engedélyezni sziveskedjék.

A hasznalhatatlanna valt eszk$zok hasznositasa eredménytelen volt.

Leselejtezés
oka

Szla Szdm | Leltdri szam | Megjelolés | Beszerzés Cs“‘:‘l’f;s"::ﬁl“t:‘)’em KE Nyité | ME nyité

Ezekrol a tételekrol selejtezési jegyzokonyv késziil.

Budapest, 20.

Selejtezési Bizottsag vezetd
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Magyar Birkdzok Szovetsége — Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatalyos: 2025. 05. 28.

7. sz. melléklet

Készletek selejtezési
leértékelési jegyzokonyve

| W4 | —
A JeEveDkORYY oo imanis oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyzOkonyv [-111. fejezetei, valamint az alabbi felsorolt nyomtatvanyok

Sz. ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzkonyv

- Lomtalanitasi kiiras

- Selejtezési engedély

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL ELKESZITENI!
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Magyar Birk6zok Szovetsége - Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat
Hatalyos: 2025. 05. 28.

Jegyzokonyv

készletek selejtezésérol, leértékelésérol

Késziilt 20....... €V evieinnn ho ....... napjan a Magyar Birkézok Szovetsége

Gazdélkod6 szervezet 1146 Budapest, Istvinmezei it 1-3. raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):
Leltarozasi és Selejtezési Bizottsag elnoke
Leltarozasi és Selejtezési Bizottsag tagja

Leltirozasi és Selejtezési Bizottsag tagja

Felligyeleti (érdekképviseleti) szervrészérol (név, beosztas): **

SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtand6  selejtezés/leértékelés* engedélyezése Rogler Gabor fétitkar hataskorébe
tartozik.
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Hatalyos: 2025. 05. 28.

I
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6konyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4ll6 bizottsag megtekintette a gazdalkodo
szervezet 1146 Budapest, Istvinmezei ut 1-3. sz. alatti telephelyén (raktaraban) elokészitett
készleteket, megvizsgdlta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat.

A bizottsag
1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékként kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékeére.
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Hatalyos: 2025. 05. 28.

III.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra, vétel, értékesités, megsemmisités) felelds
dolgozd(k) kijelslése.

1. Vezetd

2 Tag

5 Tag
Kmf.

...............................................................................................................
...............................................................................................................

* A selejtezési jegyzokdnyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartisokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbél
hasznosithato készletek hasznositasanak végrehajtasat.

Budapest, 20 vvnmevevnnssves

fotitkar
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