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1.Bevezetés

Jelen személygépkocsi haszndlati szabalyzat célja, hogy a szerveztiink miikodése soran
sziikségessé valo személygépkocsi-hasznalat rendjét és elszamolasat az alabbi esetek szerint
szabalyozza:

1.) A szervezetiink tulajdonaban 1év6 személygépkocsi lizemeltetése, a maganhasznalat
kizarasaval.

2.) Magantulajdonban 1évé személygépkocsi szervezetiink érdekében torténd hasznalata
(kikiildetés).

2. A szervezetiink tulajdonaban lévo személvgépkocsi iizemeltetése, a maganhasznalat
kizarasaval.

2.1. A személygépkocsi igénybe-vétele

A szervezetiink tulajdonédban 1évé hivatali hasznalati személygépkocsit szervezetiink vezetd
tisztségviseldi, alkalmazottai €s arra esetenként megbizott személyek hasznalhatjak kizarolag
A személygépkocsi igénybevételének szandékat a szervezet vezetdjénél, vagy az altala kijelolt
személynél kell eldre jelezni, aki az igényeket az altala indokoltnak latott sorrendben elégiti
ki.

A személygépkocsi hasznaldja részére az 1. szamu melléklet szerinti engedélyt kell kiadni, a
személygépkocsi csak ennek birtokaban hasznalhato.

A személygépkocsi atadasa az inditokulcs és a forgalmi engedély atadasaval torténik.

A személygépkocsi atvevOjének indulas eldtt ellendriznie kell a személygépkocsit a
tartozékok, a menetbiztonsag és a kiils6 sériilések szempontjabol, s a rendellenességeket
irasban rogzitenie kell. Hasonldéan kell eljarni akkor is, ha a vezeté a személygépkocsi
hasznalata sordn barmilyen rendellenességet, szokatlan mitkodést tapasztal.

A hasznalatot kdvetden a személygépkocsi inditokulcsat és a gépjarmii forgalmi engedélyét a
szervezet vezetdjénél, vagy az altala kijelolt személynél kell letétbe helyezni.

A szemeélygépkocsit, az igénybevételt kdvetden, minden esetben szervezetiink székhelyén,
kell tarolni. Ettél eltérni abban az esetben engedélyezett, ha a munkavégzés 08 ora eldtt
kezdddik, vagy 20 ora utan fejezddik be. Ilyen esetekben szdvetségiink lehetdséget biztosit
arra, hogy a személygépkocsit a hasznald a lakhelyén tarolja.

2.2. Uzemanyag —és kendanyag vasarlas, fenntartasi és javitasi koltségek

A személygépkocsihoz vasarolt lizemanyagot és kendanyagot készpénzzel kell kiegyenliteni.
A személygépkocsi lizemanyag, kendanyag felhasznalasanak elszdmolasahoz a vasarlaskor a
szervezetiink nevére Kkiallitott szamla beszerzése sziikséges (a forgalmi rendszam
feltiintetésével). Amennyiben az lizemanyag vasarlas kiilf6ldon torténik, ugy az adott orszag
devizanemének megfeleld szamla alapjan szamolhato el az izemanyag. Ezen szamlak forint
értékét az MNB altal kdzzétett, vagy — abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem
jegyzi — magyar kereskedelmi bank altal kozzétett adott napi devizaarfolyam
figyelembevételével kell megallapitani. Abban az esetben, ha hivatalos valtasi jegyzék
rendelkezésre all, a szamla 6sszege a valtasi arfolyamon fizethetd.



Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi €s egyéb koltségek megtizetése a szervezetiink nevére
kiallitott szamla ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni a gépjarmi forgalmi
rendszamat és a gépjarmii kilométerdrajanak allasat is.

A vasarlast intéz6 személy koteles gondoskodni a szdmlanak a szervezetlink pénztaraba
torténd eljuttatasardl, ahonnan a Pénzkezelési Szabalyzatnak megfelelden a szamlak
ellenértéke kifizetésre kertiil.

Bankkartya hianyaban esetenként el6leg adhaté a fenti kiadasokra. Az elbleggel legalabb
havonta egyszer el kell szamolni. Ujabb elbleg felvételére csak az elszamolds utan van
lehetdség.

2.3. Utnyilvantartas, menetlevél

A gépjarmil vezetGje koteles a megtett utrol menetlevelet vezetni és azt havonta illetve a
felvett eloleg elszamoldsakor a hazipénztarban leadni. A futasteljesitmény ¢és a
személygépkocsi lizemanyag-felhasznaldsi normdja szerint ki kell szdmolni az elszdmolhato
lizemanyag mennyiséget, a 2. sz. melléklet szerint. Amennyiben a ténylegesen vasarolt
lizemanyag mennyiség meghaladja a norma szerinti mennyiséget, fel kell tarni az eltérés okat
¢s meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket.

Szervezetlink tulajdondban 1évé mikrobuszok figyelembe vehetdé fogyasztdsi normajat a
Kezelési kézikonyv alapjan kell alkalmazni.

A kiilon kérelemre engedélyezett eseti magdnhaszndlat miatt megtett kilométereket az
menetlevélen kiilon meg kell jeldlni.

2.4. RendKkiviili esemény

Rendkiviili esemény bekovetkeztekor (pl. baleset) a szervezet vezetdjét haladéktalanul
értesiteni kell €s az eseményrdl feljegyzést kell késziteni.

A személygépkocsi vezetdje a személygépkocsiban altala okozott karokért a szervezetiink
részére kartéritési felel0sséggel tartozik. Az altala a személygépkocsiban okozott sériilés
javitasi koltségeinek, a gépjarmili Casco biztositasi szerzddésében meghatdrozott onrészét
koteles a szervezet részére megtériteni. Rendkiviili esetben — az egyedi koriilmények
mérlegelése utdn — a szervezet vezetdje a pénzbeli kartéritéstdl eltekinthet.

2.5. Egyéb kovetelmények

A személygépkocsi hasznalata kozben a vezetd koteles betartani a kozlekedési szabalyokat,
azok megszegéséért személyes feleldsséggel tartozik.

A személygépkocsi haszndlata sordn a vezetd koteles a személygépkocsit a ,,j6 gazda
gondossagaval” kezelni.

Tilos a személygépkocsiban a munkavégzéssel nem Osszefiiggd személyeket (pl.
stopposokat), vagy targyakat szallitani.

A haszndldo az ezen kotelezettségek megsértésébdl eredd, vagy azzal Osszefiiggésben
keletkezett karokért teljes mértékii kartéritési felelosséggel tartozik.



3. Magantulajdonban 1évo személygépkocsi szervezetiink érdekében torténé hasznalata

(kikiildetés).

3.1. Kikiildetés

A szovetség feladatainak ellatdsahoz magantulajdonu (sajat, vagy hazastars tulajdondban
1év06) gépkocsit vehet igénybe. Az eseti engedélyt a kikiildetési rendelvény alairasara jogosult
személy adhatja ki.
Magantulajdoni személygépkocsi hasznalatara engedély alapjan az aldbbi személyek
jogosultak:

- munkaviszonyban all6 személy

- szovetséggel megbizasos jogviszonyban allé személy

- az SZMSZ-ben felsorolt bizottsagok tagjai

- szovetségi kapitany

- edz6

- bird

- versenyz0

- keretorvos

- masszOr

- egyéb, a szovetség ligyének ellatasaval megbizott személy

Az elszamolas kikiildetési rendelvény alapjan torténik.

A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitania: az eredeti példanyt a kifizetdnek, a
masolatat a maganszemélynek kell az ad6 megallapitasahoz valo jog eléviiléséig (a vonatkozo
rendelkezések betartdsa mellett) megdriznie. A bizonylaton fel kell tiintetni a maganszemély
nevét, addazonositd jelét, a gépjarml gyartmanyat, tipusat, forgalmi rendszamat, a hivatali,
iizleti utazas céljat, idétartamat, utvonalat, futdsteljesitményét, az utazas koltségtéritését. A
koltségtéritések kiszdmitasdhoz sziikséges adatokat (az iizemanyag-fogyasztasi normat, az
lizemanyagarat stb.) is rogziteni kell.

4.2. Koltségtérités

A munkavéllalé a rendelvényben meghatarozott kilométer utdn jogosult koltségtéritésre. A
munkavallalonak ebbdl a koltségtéritésbol, tekintettel arra, hogy Osszege nem haladja meg a
jogszabalyban a meghatarozott mértéket jovedelme nem keletkezik, ezért azt adobevallasdban
sem kell feltiintetnie.

A koltségtérités a norma szerinti izemanyag koltség és a 9 Ft/km &ltalanos személygépkocsi
normakoltség dsszege.

A 9 Ft/km amortizacios koltség mértékétol fotitkari engedéllyel magasabb osszeg is
fizetheto, a jogszabalyban meghatarozott fels6 hatar mértékéig.

Norma szerinti iizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tavolsagra, a
60/1992.(IV.1.)Kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztasi norma szerint, érvényes NAV
lizemanyagaron szamolt 6sszeg.



A benziniizemli gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengeriirtartalma
szerint:

1000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer
1001-1500 cm3-ig 8,6 liter/100 kilométer
1501-2000 cm3-ig 9,5 liter/100 kilométer
2001-3000 cm3-ig 11,4 liter/100 kilométer
3001 cma3 felett 13,3 liter/100 kilométer

A gézolajiizemt gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengeriirtartalma
szerint:

1500 cm3-ig 5,7 liter/100 kilométer
1501-2000 cm3-ig 6,7 liter/100 kilométer
2001-3000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer
3001 cm3 felett 9,5 liter/100 kilométer

Az autdgazzal lizemeld tiszta gaziizemi, valamint kettds izeml gépkocsi alapnorma-atalany
mértékét — a benziniizemii gépkocsi alapnorma-atalany alapjan liter/100 kilométerben
meghatarozott alapnormaérték — tovabba

cseppfolyos propan-butan gaziizem (LPG) esetén 1,2 (liter/liter) értékd,

foldgaz (CNG, LNG) lizem esetén 0,8 (Nm3/liter) értékii

modosito tényezd szorzataként kell megallapitani.

Tovabbi, akar szamlaval is igazolt koltség elszamoléasara nincs lehetdség



1. sz. melléklet

Szervezet

SZEMELYGEPKOCSI HASZNALATI ENGEDELY

A személygépkocsi: A haszndld személy:
Rendszama: Neve:

Lakcime:
Tipusa:

Szig.szam:
Tulajdonosa: Vez.e.sz:

Ezen személygépkocsi haszndlatat a fent megjel6lt személy szamara engedélyezem.

* Jelen engedély hatarozatlan id6re szél és visszavondsig érvényes.

* Jelen engedély -t6l -ig terjed6 id6szakra érvényes.
Kelt:
Aldiras
Név
Szervezet
vezetbje

*Nem kivant rész torlendd.




