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A Magyar Birkézd Szévetség 2013. januar 1-jén hatdlyba lépett, tobbszdr médositott
Aldirasi és utalvanyozasi szabalyzata jelen szabalyzat hatdlyba Iépésével hatalyat vesziti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Szamviteli térvény és a kapcsolédd
jogszabdlyok vonatkozd elGirdsai szerint kell eljarni. Feliilvizsgdlata és karbantartdsa az
elnbkség hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozésok fliggvényében, a valtozas
hatalyba Iépését kéveté 90 napon beliil térténik.

A szabalyzat elSirdsainak betartédsa a szervezet minden munkavallaléja és
foglalkoztatottja szamara kételezé.

A szabalyzatban foglaltak 2020. januar 01. napjaval lépnek hatalyba.

Kelt: Budapest, 2019. december 17.
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1. Utalvanyozasi jogkérdk

1.1 Az utalvanyozasi rend magaban foglalja a Magyar Birkézd Szovetség cél szerinti
és vallalkozasi tevékenység megvaldsitasara iranyuld vezetdi jogkorok gyakorlasa
korében sziikséges pénz és anyag utalvanyozasi rendjének szabalyozasat.

1.2 Aldirasi és utalvanyozasi joggal kizardlag a szdvetség elndksége hatalmazhatja fel
azon munkavallalokat, akik beosztdsuknal fogva az érintett gazdasagi miiveletek
szlikségességét egyértelmien megitélhetik.

1.3 Az elndkség altal adott jogkorok tovabb nem ruhdzhatéak. Az aldirasi jogkérrel
felruhazott személyt e tekintetben helyettesiteni csak a szakmailag és teriiletileg
illetékes félérendelt vezetd jogosult. A folyamatos munkavégzés biztositdsanak
feltételeit a jogkorok megadasanak kezdeményezésénél figyelembe kell venni.

1.4 Az utalvéanyozdsi jog megadasat kezdeményezd vezet§ koteles vizsgalni illetve
biztositani, hogy a jog megaddasa és gyakorldsa munkakéri dsszeférhetetlenséget
ne eredményezzen.

1.5 Az utalvanyozasi jogkdrnek 0sszhangban kell allnia mind a jogkér tartalma, mind
mértéke szempontjabol. Aki  felhatalmazast kapott valamely eszkéz
megrendelésére és beszerzésére az jogosult a beszerzés ellenértékének
utalvanyozasara.

1.6 Az utalvanyozasra sz6ld megbizast a munkakdrre vonatkozd megbizassal
egyidejlileg, illetve a jogosultsdg megadasakor kell kiadni. A jogosultsag
visszavonasardl a munkakér megszlinésekor intézkedni kell. Az elndkség a
jogosultsagot mas esetekben is barkit6l barmikor visszavonhatja.

1.7 Az utalvanyozasi jogosultsagot és annak mértékét a személyre szdléan kiadott
utasitasoknak, megbizodlevélnek tételesen tartalmazniuk kell. A szdvetségnél
kifizetést, atutaldst csak az arra jogosult személy utalvanyozasa alapjan szabad
teljesiteni. A teljesités el6tt az utalvdnyozas meglétét és az arra vald
jogosultsagot minden bizonylaton ellenérizni kell.

2. Képviseleti és alairasi jogkor

2 A szovetség nevében pénzlgyi kételezettséget vallalni csak akkor lehet, ha erre
az elndkség vagy az elnok felhatalmazast ad, aki mint felhatalmazd a kézgyliléstdl
és az elndkségtdl kapott felhatalmazas keretei kozott jar el a szdvetség
gazdalkodasanak iranyitasaban.

Utalvanyozasi joga a gazdalkodas egészére kiterjed6en egyedil 6ndlléan a
szovetség elndkének van, melyet meghatarozott esetekben sajat felelésségére
atadhat az Ugyvezetd alelnéknek, a fGtitkarnak, vagy a szovetség mas
alkalmazottjanak.

2.2 Az elndk altal aldirasi jogkérrel felruhdzott alkalmazottak koziil két f6 egylittesen
irhat ald az elndk altal meghatérozott jogkdrben.

2.3 Az aldirasi jog gyakorldsara vald felhatalmazast irdasban kell megadni, aminek a
felhatalmazott adatain kivil tartalmaznia kell a felhatalmazas kezd6 idépontjat,
esetleges korlatozasat.

2.4 Az alairasi jog megvonasat ugyancsak irasba kell foglaini és bejelenteni a 3.3
pontban felsoroltaknak.
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A szdvetség bankszamlaja feletti rendelkezéshez az elndkség altal hatarozatban
rogzitett korbol:

o az alkalmazottak koziil két személy egylttes aldirdsa kotelez6
A bankszamla felett rendelkezésre jogosultakat a szamlavezeté pénzintézetnél be

kell jelenteni. Az ehhez szlikséges iratok elkészittetése és a bejelentés megtétele
a szOvetseég fétitkaranak feladata.

3. Az utalvanyozas rendije

3:l

3.2

3.3

3.4

Az utalvanyozasi jog gyakorldsa a szbovetség elndkének jovahagyasdval és a
megbizas alairasaval jon létre.

A megbizéds visszavonasig, a munkakorbdl valé felmentésig, illetve a
munkaviszony megsz(inéséig tart.

A megbizdlevelet és az aldiras mintat el kell helyezni:

e a szbvetség fotitkaranal,
e a szamlavezetd pénzintézetnél,
e a pénztar helyiségében,

Az erre felhatalmazottak névsorat az 1. szamu mellékelt tartalmazza.

Az aldiras mintanak tartalmaznia kell:

a megbizas szamat,

a dolgozo teljes nevét, beosztasat,
az utalvanyozasra jogosultak korét,
a jogosultsag kezdé idépontjat,

a dolgozo alairasat és szignéjat.

4. Az utalvanyozasi jog gyakorlasa

4.1

4.2

4.3

4.4

Az utalvanyozas az érintett bizonylatok feltintetett gazdasagi miuvelet
végrehajtdsdra vonatkozdan egyértelm( utasitdst jelent az utalvanyozoé
rendelkezése és aldirdsa révén. Utalvanyozni csak az arra irdsban meghatalmazott
személy jogosult, a megbizdlevélben meghatarozott kereteken belil.

Az utalvanyozas el6tt az utalvanyozd koteles a bizonylatot mind tartalmi, mind
formai szempontbdl ellengrizni.

Ennek keretében vizsgalni kételes:

e A bizonylat kiallitasanak szabalyszer(iségét,

e A bizonylaton szerepld valamennyi adat tényszerliségét, Gsszegszerliségét és
jogcimét,

e A bizonylaton szerepld adatoknak a mellékletekkel vald teljes egyezfségét.

Az utalvanyozasra jogosult személy a bizonylatot az aldirds mintaval egyezd
aladirasaval koteles ellatni.

A szbvetség fotitkara utalvanyozdsi jogkorébe tartozé lgyekben a bizonylatot az
ligy targya szerint illetékes munkatars koteles ellendrizni és az ellenérzés
megtorténtét igazolni.




Magyar Birkézd Szdvetséq — Aldirdsi és utalvanyozasi szabalyzat

4.5

2020.
A szédmla ellenértékének utalvanyozdsanal az utalvanyozd érvényesitési
zaradékkal ad utasitast a teljesitésre. Az érvényesitési zaradéknak egyértelmiien
tartalmaznia kell az utalvéanyozé nyilatkozatat arrél, hogy a szamla teljes sszege,
vagy annak csupan részisszege teljesitheté-e, vagy nem teljesithetd.

A szamla teljes, vagy részleges visszautasitasanak sziikségessége esetén az
utalvanyozé kételes a visszautasitéds indokait kilén irdsban rogziteni. A
szamlakifogasolas, illetve a szamla visszakiildése minden esetben csak irdsos
formaban torténhet meg.

5. Utalvanyozasi jog visszavonasa és feleldsségi szabalyok

5.1

5.2

5.3

Az utalvanyozasi jog visszavonasat minden esetben az érintett személlyel irasban
kell k6zolni. A visszavonas indokat tartalmazé levelet a 3.3 pontban felsorolt
szakteruleteknek tovabbitani szlikséges.

Aki a jelen utasitdsban vagy bizonylatok kiallitasara vonatkozé egyéb elGirdsban
foglaltakat megszegi, a szabdlyszegéstdl fliggéen munkajogi, kartéritési,
sulyosabb esetekben blintetdjogi feleldsséggel tartozik.

Ugyanilyen felel6ssége all fenn annak a személynek is, aki az elGirdsokban nem
megfelelden kiallitott, nem szabalyosan utalvéanyozott, illetve nem jogosult altal
utalvanyozott bizonylatot elfogad, vagy arra kifizetést teljesit.

Az utasitdsban foglaltak végrehajtasat a szovetég fétitkara altal megbizott
személy a munkafolyamatokban épitett ellenérzés keretében folyamatosan koteles
ellendrizni.
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I. szamu melléklet

1. Utalvanyozasra és alairasra jogosultak

1.1 Teljes kor(i utalvanyozasra és alairdsra jogosultak:

. Németh Szilard, a Magyar Birkdzé Szbvetség elndke
o Bacsa Péter, a Magyar Birkozo Szévetség alelndke
° Farkas Tibor, a Magyar Birkézo Szovetség fétitkara

1.2 Korlatozott utalvanyozasra és aldirasra jogosultak megbizélevél alapjan:

o Bécsi Erika, a Magyar Birkézo Szovetség gazdasagi munkatarsa
° Simita Zsolt, a Magyar Birkézd Szovetség szakreferense
2. A szamviteli munka feleldsei

2:1 A szamviteli rendért felelés

A Magyar Birkoz6 Szévetség szamviteli feladatainak végzésével, iranyitasaval megbizott
Tarsasag kijelélt munkavallaléja mérlegképes konyveldi képesitéssel bir, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal vezetett konyvviteli szolgaltatast végzdok
nyilvantartasaban szerepel, a tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel (igazolvannyal)
rendelkezik.

A szamviteli rendért felelds Tarsasag:
Colling Szervez6 és Kontroller Kft.
székhely: 1138 Budapest, Vaci Ut 141.
cégjegyzékszam: 01-09-664892

A szamviteli rendért felelGs kijeltlt munkavallalo:
e Varga Erné operativ vezeté (NGM nyilvantartasi szama: 174458)

2.2 A beszamol¢ alairdja

A beszamolo alairdja a legfébb szerv dontése alapjan:
e Farkas Tibor, a Magyar Birkozd Szovetség fotitkara

2.3 Koényvvizsgald

A szovetség legfébb szerve &ltal az éves beszamolé szabdlyszerliségének,
megbizhatésdganak és valodisdganak tanusitasara valasztott konyvvizsgaloi adatai:

Név: Borsosné Pal Ildikd
Székhely: 8900 Zalaegerszeg, Petofi S. u. 7. 1/5.
MKVK nyilvantartasi szam:000970

2.4  Bizonylatok hitelesitésére jogosultak

Amennyiben egyes kibocsatott vagy befogadott szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelessége, megbizhatdésaga mas modon nem biztosithatd, gy az egyes kibocsatott
vagy befogadott szamviteli bizonylat tipusok esetében az aldbbiakban feljogositott
személyek alairasaval igazolhato:

. Farkas Tibor, a Magyar Birkozo Szovetség fotitkara
° Bécsi Erika, a Magyar Birk6zo Szovetség gazdasagi munkatarsa
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A leltarozas feleldsei
A leltar hitelesitésére jogosult

° Farkas Tibor, a Magyar Birkdzo Szovetség fotitkara
o Simita Zsolt, a Magyar Birkézé Szdvetség szakreferense

A leltar 6sszeallitasanak ellendrzésével megbizottak

o Farkas Tibor, a Magyar Birkdzé Szovetség fotitkara

o Simita Zsolt, a Magyar Birkdz6 Szdvetség szakreferense
Kalman Tibor, a Magyar Birk6z6 Szovetség munkavallaldja

A leltarfelvétellel és annak ellendérzésével megbizottak

o Menczel Zsuzsanna, a Magyar Birkozo Szdvetség irodavezetdje
o Fék Szabolcs, a Magyar Birkdzo Szévetség munkavallaldja

A leltérozas egyéb felelGsei

Leltéarozassal kapcsolatos egyéb személyi kérdések:
. Szala Erika, a Magyar Birkdzé Szévetség munkavallaldja (pénztaros)

A pénzkezelés felelései
Készpénz kezelésére, ellendrzésre jogosult személyek

o Szala Erika, a Magyar Birkdzo Szdvetség pénztarosa,
o Szabd Zsuzsanna, a Magyar Birkdzé Szovetség, pénztaros helyettese

Bankkartyak kezelésére jogosult személyek

A Magyar Birkézd Szovetség valamely bankszamlajahoz tartozd bankkartya kezelésére
jogosult személy:

4.3

° Farkas Tibor, a Magyar Birkdz6 Szovetség fotitkara

Banki alairdk

A Magyar Birkdzd Szovetség bankszamlai feletti rendelkezésre jogosult személyek:

4.4

° Farkas Tibor, a Magyar Birk6z6 Szovetség fétitkara

° Bacsa Péter, a Magyar Birk6zé Szovetség alelndke

° Szala Erika a Magyar Birk6zé Szdvetség pénztarosa (masodik alairéként)
o Szabd Zsuzsanna a Magyar Birkozo Szovetség pénztaros helyettese

(masodik alairéként)

Utalvanyozok

Az egyes kifizetések jovahagyasara jogosult személyek:

o Németh Szilard, a Magyar Birkdzd Szévetség elndke

o Bacsa Péter, a Magyar Birkézé Szovetség alelndke

° Farkas Tibor, a Magyar Birk6z6 Szovetség fétitkara

° Bécsi Erika, a Magyar Birkézd Szévetség gazdasagi munkatéarsa
o Simita Zsolt, a Magyar Birkdzd Szévetség szakreferense
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4.5 A pénzkezelés ellendrzésére jogosultak

A pénzkezelés, az egyes pénzeszk&zok allomanyanak ellenérzése az alabbi személyek
feladata:

° Németh Szilard, a Magyar Birkdzd Szévetség elndke
o Bacsa Péter, a Magyar Birkdz6 Szovetség alelndke
o Farkas Tibor, a Magyar Birkozd Szdvetség fotitkara

Megismerési zaradék

Alulirottak aldirdasunkkal igazoljuk, hogy a Magyar Birkézo SzoOvetség aldirdsi és
utalvényozasi szabalyzatat megismertilk, az abba foglaltakat magunkra nézve
kotelezének ismerjik el. Tudomasul vessziik, hogy a jogszabaly elGirasoktdl, vagy a
szamviteli politika el6irasaitol eltér6 magatartassal vagy mulasztassal a szévetségnek
okozott karért a polgéri jog szabalyai szerint felellink.

Németh Szilard Farkas Tibor
elnok fotitkar

s L% N
fon S :

Bacsa Péter Varga/Erné

alelnbk (Colling Kft.)

ko g’& . ,Lwaﬁ
Szabo Zsuzsanna Szala Erika

pénztarelienér pénztaros

Becsi Erika Simita Zsolt
gazdasagi munkatars szakreferens

Kalman Tibor Menczel Zsuzsanna
munkavallalod irodavezet6




