Tajékoztaté a Magyar Birk6zé Szovetség 2017. évi (VI. litem) Egyesuletek tdamogatasa
projektben résztvevo sportszervezetek szerz6déskaotésrol

I.  Altalanos tudnivalok

A szerz6déskotéshez az uj elektronikus rendszer az alabbi linken érheté el:

https://mbsz-elszamolas2017.flexinform.hu

FONTOS! Felhivjuk az egyesiiletek figyelmét, hogy a 2017. évre vonatkozdan (KSF/VI. item) bekildott
Tamogatasi szerzédés alairasara, valamint a tamogatasi 0sszeg kiutalasara csak abban az esetben van
lehet6ség, ha az egyesiilet 2016. évi (KSF/V. lGtem) elszamolasa teljes korilien lezarasra és elfogadasra
keriilt. (Lasd. Elfogad6 e-mail)

Az internetes felllleten a jobb felsé sarokban megjelend ,,Belépés” gombra kattintva lehet belépni. A
bejelentkezési adatok ugyanazok, mint az el6z0 évben. Az uj palyazok részére a belépési adatokat e-mailben
megkuldtik. A rendszerbdl kilépni a ,Kilépés” gombbal, valamint az ablak bezarasaval is lehetséges.Az
,Elfelejtett jelsz6” gombra kattintva Uj jelsz6 generalasa kérhet6 felhasznalonév és email cimét megadasaval.
Ezt kovetOen az Uj jelsz6t e-mailben kapja meg a sportszervezet.

Az internetes felllet hasznélata elétt célszerl ellendrizni, hogy a Mozilla Firefox program
Beallitasok/Tartalom meniipont alatt a ,Felugré ablakok tiltdsa” NE legyen bepipalva, mert ebben az
esetben a szerzddés mellékleteit nem lehet kinyomtatni.

A kiadasok bekategorizélasa kizarolag a ,Koltségterv” segédlet alapjan elfogadhatd, melyet mellékletként
csatolok.

Mér a koltségterv tervezésekor célszerli a 16. szamu - Tajékoztaté az allami sportcéli tdmogatas
felhasznalasa soran iranyadé benchmark-rendszerrél - mellékletben feltintetett értékek és alapelvek
figyelembe vétele, és alkalmazasa, melyet mellékletként csatolok.

Il. Kitoltend6 adatok

. Szerzédéskotés - 1. fazis menlpont- A  szerzOdéskotés  szerkesztése  az
Attekintés/SZERKESZTES” menupontbdl is elérhetd.

2017 Magyar Birkozo Szdvetség i e
nikai helpdesk: +33 20 55 35 253 - e - e
Elektronikus szerz8déskdtési és elszamoldsi rendszer @ Szakmai helpdesk: +38 70 32 08 304 L= [P ! é Kilepes: 57:49

| i useri | —E Visszalépeés, mint csildiko |

2017/18. évad A1 Uzenetek | D Dokumenturnok

Szerzbdeéskotes - 1. fazi

Attekiniés

Szerzodéskotés attekintése

Tamogatas

Szerzodésszam Nev o
tipusa

Teljes tamogatasi Statusz Ugyintézé Miveletek

bel/SZERZKOT- Alap + Centrum,

Cserpes lldikd
opootizo1TmBsz | oS egvestlstl 70%-30%

71 200 00O Ft Szerkesziés alatt
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1-7. oldalak: Az 1-7. kitoltend0 oldalakon megadott adatokbdl generalja a rendszer a tamogatasi szerzédest
és mellékleteit.

1. oldal - A kérelmezo6 adatai

Szerzodéskotés - 1. fazis (Szerkesztés alatt) o

Teszt egyesilet 1

1. oldal - A kérelmezd adatai i Kovetkezd oldal

SzerzGdésszam: be/SZERZKOT-00001/2017/MBSZ; MBSZ 17585-2/2017, KSF/1/2017

A kérelmezd adatai @

* Akérelmezd adatai

» Aképviseld adatai

» Akérelmezd szervezet székhelye

» Akérelmezd szervezet levelezési cime

» Elszamolas alapjaul szolgalé dokumentumok tarolasi helyszine (Helyszini ellenérzés esetén fontos.)

» Akérelmezd részérdl kijelolt szakmai kapcsolattarté adatai

» Akérelmezd részérdl kijelolt penzlgyi kapcsolattartd adatai

o Bankszamlaszdmok (az els6 szédmlaszam a fészdmla, ami a szerz6désben fog szerepelni)
Kérjik beirni valamennyi bankszamlajat. ,Uj sor hozzaadas” gomb alkalmazasaval lehet (j sorokat
rogziteni.
A bankszamlaszam beirasat kovetden, legordilé menubdl kell kivalasztani a Bankintézet nevét. A
Bankintézet nevének kivalasztasat kovetben a rendszer automatikusan beirja a Bankintézet
székhelyének cimét.

Kérjlik, tigyeljen a pontos elérhetéségek megadasara, mert a tovabbiakban kizarélag ezeken az e-mail
cimeken torténik a kommunikacid. Megvaltoztatasara csak irdasban van lehetéség az
sfkelszamolas@birkozoszov.hu, illetve a kalmantibi57@gmail.com e-mail cimekre kiildott kérelem
formajaban.

2. oldal - Koltségvetés beallitasa

A ,Koltségterv” segédlet pontosan tartalmazza, hogy milyen tipusu koltségeket milyen felhasznalasi terulet,
illetve kiadasnem ala kell sorolni. A ,Koltségvetés tervezés segédletet” javasoljuk elolvasni a kéltségvetés
beéllitasa elétt.

A helyes tervezés el6segiti a konnyebb elszamolast. A Koltségterv ,Koltségvetés tervezés segédletet’ az
elektronikus rendszer Mintak mentpontjaban, illetve a honlapon is megtalalhato.
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Szerzodéskotés - 1. fazis (Szerkesztés alatt)
s nes @ i
Teszt egyesulet 1

3 =626 oldal 2. oldal - Koltségvetés bedlitisa ~ Kovetkez6 oldal [

Szerzidesszam: be/SZERZKOT-00001/2017/MBSZ; MBSZ 17585-2/2017, KSF/1/2017

Koltségvetés beallitasa ¢ ¢

Felhasznalasi Tamogatasi Elszamolhatd Kdéltségnem Alap Centrum
terilet dsszeg kdltségnemek dsszesen tamogatas tamogatas
1. Sporiszakemberek bére és jarulékai 250 000 Ft 1. bérkoliség, egyéb szemelyi jellegl 200 000 Ft 100 000 Ft 100 000 Ft

kifizetések

2 munkaaddkat terheld jarulékok 50 000 Ft 50 000 Ft 0 Ft
3. oldal - Generalt koltségvetés

A ,2. oldal - Koltsegvetés bedllitasa” oldalon megadott értékek alapjan a rendszer altal generalt adatokat
tartalmazza.

3 E6:6 oldal 3. oldal - Generdit koftséqvetés elnézet ~ Kovetkez6 oldal [EJ

Szerzideésszam: be/SZERZKOT-00001/2017/MBSZ; MBSZ 17585-2/2017, KSF/1/2017

Generalt kéltségvetés elénézet |

Kiadasnem Myomtatni tilos, csak tajékoztatdsra szolgal Rovaton beliili tételek Ossszesen
Mikodési kiadasok Bér 1. bérkdltség, egyéb szemeélyi jellegl kifizetések 210 000 Ft
Jarulék 2. munkaaddkat terneld jarulékok 50 000 Ft
Dologi kiadasok 3. anyagkoliség, készletbeszerzés 110 000 Ft
4. bérleti dijak 115 000 Ft
5. rezsi jellegd kiadasok 20 000 Ft
6. szallitasi, utazasi kiltségek 90 000 Ft
7. egyéb szolgaltatasok vasarldasa 230 000 Ft
&. egyéb dologi kiadasok 55 000 Ft
Osszesen 620 000 Ft
Osszesen 880 000 Ft
Felhalmozasi kiaddsok Beruhdzas 9. beruhdzisok 200 000 Ft
Osszesen 200 000 Ft
Osszesen 1 080 000 Ft

4. oldal - Szakmai program (2500 karakter adhaté meg.)

A szakmai programleirasban kérjuk, torekedjenek a koltségvetésben megadott 6sszegek konkrét indoklaséara,
az azokhoz tartozo koltségek tételes felsorolasara, ellenkezé esetben nem all modunkban elfogadni.

Q) ez ol 4. oldal - Szakmai program v Kovetkez oldal [EJ

Szerzbdésszam: be/SZERZKOT-00001/2017/MBSZ; MBSZ 17585-2/2017, KSF/M/2017

Szakmai program: @

A szakmai programleirasban kerjik, torekedjenek a

T S Formatumok kiltségvetésben megadott dsszegek konkrét
indoklasara, az azokhoz tartozd koltség nemek
felsoroldsra ellenkezd esetben nem all médunkban
elfogadni
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5. oldal - Centrum program (csak a Centrumoknak sziikséges kitolteniuk!)

6. oldal - Edzés

» Edzdi nyilvantartas
o Edzéshelyszinek
o Edzésidépontok

Edzésidépontok kitoltésekor az Edzés menupont alatt rogzitett helyszineket legordild menibdl lehet
kivalasztani. Onalléan edzéshelyszin itt nem rogzithets.

B =626 oldal 6. oldal - Edzés - Kevetkezé oldal [

Ugyiratszam: be/SZERZKOT-00011/2017/MBSZ

Edz6i nyilvantartas

- ‘

Sorszam Edzd neve Anyja neve Srziiletési idé Addazonositd Végzettség Bizonyitvany szama

ay i
statusz

Uj sor hozzaaddsa

Edzéshelyszinek

Edzéshelyszin neve Iranyitészam Varos Korterillet neve Kozterilet jellege Hazszam Szényegfelilet{m2) Terem statusza

Uj sor hozzdadésa

Edzésidépontok

Edzéshelyszin Nap Oratél  Perctdl Oraig Percig Leiras

UUj sor hozzaadésa

7. oldal - Gépjarmii hasznalat

Sajat (Egyesduleti) tulajdont gépjarmiihasznélat (csak abban az esetben szikséges kitolteni, ha az
egyestlet rendelkezik sajat tulajdonu gépjarmivel! Ellenkez6 esetben nem szlkséges kitolteni!

El626 oldal 7. oldal - Gépiarmii hasznalat - Kovetkez6 oldal

Ugyiratszam: be/SZERZKOT-00011/2017/MBSZ

Gépjarmi hasznalat |

Rendszam Tipus Gyartas éve Beszerzés éve Szallithato személyek Futasteljesitmény (km) (szerzddés kotésekor)

szama

A beirt adatokat a ,,Mentés” gombbal tudja elmenteni, késébb barmikor tudja folytatni a feltbltést. Az
»Ellendrzés” gombbal tudja ellenérizni, hogy mindent szabalyosan irt-e be, hianyos mezd, illetve belsd logikai
ellentmondas nincs-e a rendszerben. Az ellen6rzés soran feltart hibas sorok piros sziniek lesznek.

A ,Hibak listazasa” gomb alkalmazaséaval tételes hibalista jelenik meg, a hibak kdnnyebb atlathatosaga és
javitasa érdekében.

Amennyiben az ellendrzés soran hibat tapasztalnak, kérjiik, minden esetben javitsak. Amig a rendszer
hibat tapasztal, addig folyamatosan hibaiizenetet fog kiirni, egészen addig, amig minden felvitt adat és
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szamszaki dsszefiiggés hibatlan nem lesz. Elektronikus bekiildésre csak a hibatlanul kitoltott adatok
felvitele utan van lehetdség.

Az _Adatok véglegesitése” gomb megnyomasa utan az adatok tovabbi szerkesztésére mar nincs
lehetoséq. Ekkor a szerzodéskotés elektronikusan bekuldésre keriil.

Az ,Adatok véglegesitése” utan az ,1. oldal — Kérelmez§ adatai” oldalon megadott e-mail cimre/cimekre egy
automatikus e-mail érkezik a tovabbi teenddkrdl.

M. Generalt mellékletek

8. oldal - Mellékletek nyomtatasa

A Tamogatasi szerzédés és mellékletei a 8. oldal — Mellékletek nyomtatasa meniiponthdl
nyomtathatéak az ,,Alairandé nyomtatvany letéltése” szovegre kattintva.

A mellékletek egy része (1.3.4.5.6.7.9.19. sz.), amelyeket majd az elszdmolas alkalméaval kell bekuldeni, a
szerz6déskotési fazisban még uresen keriilnek kinyomtatasra, és ebben a formaban kell cégszeriien alairva
megkuldeni. Az elszdmolas alkalméval azonban mar az elszamolashoz kapcsolodo adatokkal kitdltve fogja
bekUldeni a sportszervezet. (PI. elszamolandd szamlak és bérkdltségek adatai, szakmai jelentés stb....)

Fontos! A rendszerben elektronikusan feltdltott, Tamogatasi szerzédés, és mellékletei nem helyettesitik a
postai uton, papir alapon bekuldott dokumentumokat. Csak postai Uton, papir alapon is bekuldott Tamogatasi
szerzddést, és mellékleteket all médunkban elfogadni!

El6z6 oldal 8. oldal - Meliékletek nyomtatisa v Kovetkezé oldal

Ugyiratszam: be/SZERZKOT-00011/2017/MBSZ

Mellékletek nyomtatasa © ©

Tadmogatasi szerzfdés Aldirandd nyomtatvany letaltése
1. sz melléklet - Osszesitett elszamoldsi tablazat Aldirandd nyomtatvany letoltése
2A sz melléklet - Szakmai kbltségterv Aldirandd nyomtatvany letiltése
2B. sz melléklet - Minisztériumi kélts égterv Aldirandd nyomtatvany letdltése
3 sz melléklet - Elszamoldsi kérelem Algirandd nyomtatvany letiliése
4 sz melléklet - Szamladsszesitd Alairando nyomtatvany letdltese
5 sz melléklet - Osszesitd kimutatds a havi bérekrdl &s jarulékokrdl Aldirandd nyomtatvany letéltése
6. sz melléklet - Szakmai jelentés Alairande nyomtatvany letoltése
7. sz melléklet - Kolts é gvetési monitoring tabla Algirando nyomtaivany letdltese
8. sz melléklet - Felhatalmazd levél EMMI Aldirandd nyomtatvany letbltése
8. sz melléklet - Felhatalmazd levél MBSZ Algirandd nyomtatvany letéliése
9. sz melléklet - Lemondd nyilatkozat Aldirandd nyomtatvany letoltése
10. sz mellgklet - MNyilatkozat banktitok kiaddsardl sz616 felhatalmazasrdl Algirandd nyomtatvany letbitése
1. sz melléklet - AFA nyilatkozat Alairande nyemtatvany letoliése

12 sz melléklet - 30 napnal nem régebbi addigazolas
413 sz melléklet - 30 napnal nem régebbi cégkivonat, vagy birésagi kivonat

14 sz melléklet - Aldirdsi cimpéldany/alairds-mintalalairasi karton

15. sz melléklet - Edzésbeoszids Aldirandd nyomtatvany letoltése
16. sz melléklet - Tajékoztatd az dllami sportcéli tAmogatas felhasznidldsa soran irdnyadd benchmark-rendszerrdl Aldirandd nyomtatvany letditése
17. sz melléklet - Adatszolgaltatdsok Aldirandd nyomtatvany letbltése

9-15. oldal: Az adatok rogzitését kovetden megtekinthetéek a fenti mellékletek generalt elénézeti (nyomtatni
csak a 8. oldalrél lehet!):
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9. oldal - Tamogatasi szerzodés

10. oldal - Felhatalmazé levél EMMI

11. oldal - Felhatalmazé levél MBSZ

12. oldal - Banktitok

13. oldal - AFA Nyilatkozat

14. oldal - Nyilatkozat a helyszini ellen6rzésrél
15. oldal - Edzésbeosztas

Amennyiben a 8. oldal - Mellékletek nyomtatasa oldalon az ,,Alairand6é nyomtatvany letéltése” mondatra
kattintva nem jelenik meg egy felugré ablak, amellyel a melléklet megnyithatd, célszer( ellendrizni az
internetes bongészd beallitdsai kozott, hogy az a felugré ablakokat engedélyezi-e. Alapesetben a felugrd
ablakok tiltdsakor a képernyé fels6 részén egy sarga informacios sav jelenik meg, itt van lehetéség a felugrd
ablakok engedélyezésére. (A Beallitasok/Tartalom menu alatt a felugré ablakok tiltasa ne legyen bepipalva.)

A ,8. oldal — Mellékletek” oldalrol nyomtathaté mellékletek tartalmat mddositani csak az el6zé oldalakon (1-
7.oldalak) kitoltott adatok mddositasaval lehet.

> A Szakmai program (18. sz. melléklet) adatait a 4. oldal — Szakmai program oldalon rdgzitett
programleirasokbdl automatikusan generélja a rendszer, ezért a szakmai, ill. centrum program
javitasara csak a 4. oldalon van lehet6seég.

> A 2 A sz. melléklet - Szakmai koltségterv adatait a ,2. oldal — koltségvetés beallitdsa” oldalon
rogzitett adatokbdl automatikusan generalja a rendszer. A 2 B. sz melléklet - Minisztériumi
koltségterv, (Lasd. 3. oldal — Generalt koltségvetés) a Szakmai koltségterv szamviteli szempontok
szerint torténd 0sszesitéseét tartalmazza.

» Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (EMMI), valamint a Magyar Birk6zd Szovetség (MBSZ) részére
sz6l6 banki meghatalmazasokat (8. sz. mellékletek - 2-2 db) az alirasra jogosult személlyel és a
szamlavezetd pénzintézettel is szukséges alairatni.

> Az AFA- nyilatkozatot (11. sz. melléklet) kérjiik, ne feledjék 2 helyen alairni.

Elektronikus formaban lekérdezett, alairt és lepecsételt addigazolas (12. sz. melléklet) is elfogadhato. A
koztartozasmentes regisztralt addzok szamara az igazolas - addszam birtokaban lekérdezheté a NAV
honlapjan:

http://nav.qgov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes

Mivel a 12. sz. (30 napnal nem régebbi addigazolas), 13. sz. (30 napnal nem régebbi cégkivonat vagy birdsagi
kivonat) mellékletek beszerzése tobb idét vehet igénybe, ezért javasoljuk el6zetesen beszerezni. A
cegkivonatbdl és a birdsagi kivonatbol E-hiteles példanyt is elfogadunk. Ezen mellékletekbdl 1 eredeti és 1
hiteles masolatot kériink csatolni.

> A 14. sz. mellékletbdl (Aldirasi cimpéldany) az Uj szerz6dés megkotéséhez kozjegyzébi hitelesitéssel
ellatott alairasi cimpéldanyt vagy ugyvéd altal ellenjegyzett alairas-mintat vagy a szamlavezet6
pénzforgalmi intézmény altal vezetett alairasi kartont (a szamlavezetd pénzforgalmi intézmény altal
hitelesitett masolati példanyt) is elfogadunk. Ezekbdl elegendd akar 2 hitelesitett masolatot kildeni.
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> Az Edzésbeosztas” (15. sz. melléket) és az ,Adatszolgaltatasok” (17. sz. melléklet) adatait a ,6. oldal -
Edzés”, illetve a ,7. oldal — Gépjarmi hasznalat” oldalakon megadott adatokbdl automatikusan
generalja a rendszer.

IV. Szerzodéskotés attekintése

Szerzddéskotés attekintése meniipontban a szerzodéskotés alabbi adatai talalhatoak:

. . Teljes
. yx . Tamogatas . - . s .
Szerz6désszam Név ti ugsa tamogatasi Statusz  Ugyintézé6 Miiveletek
P 0sszeg
Aftekintés Szerzbdéskolés - 1. fazis

Szerzdodéskotés attekintése

Tamogatas

. Teljes tamogatasi Statusz Ugyintézé Miiveletek
tipusa

Szerzodésszam Neév

be/SZERZKOT- Alap + Centrum

- Cserpes |ldikd
00001/2017MBsz | esT egvesiletd 70%-30%

1200 000 Ft Szerkeszés alatt

Miiveletek meniipontban talalhaté ikonok:

o Szerkesztés: ,Szerkesztés alatt’-i fazisban (elektronikus bekildés el6tt) a Szerzédéskotés - 1. fazis -
adatok rogzitése érhetd el. Az ,Adatok véglegesitéset’ kovetben azonban mar csak a rogzitett adatok
megtekintésére van lehet0ség, szerkesztésre nem.

* PDF elénézet: Megnyitasaval a rogzitett adatok - Koltségvetés beallitasa (2A.sz. melléklet), Generalt
koltségvetés (2B. sz. melléklet), Szakmai program, Centrum program, Edzdi nyilvantartas,
Edzéshelyszinek, Edzésidopontok - tekinthetbek meg.

FONTOS! PDF el6é nézethdl kinyomtatott mellékletek nem elfogadhatdak!
Csak a ,,8. oldal - Mellékletek nyomtatasa” oldalrdl kinyomtatott mellékleteket sziikséges bekuldeni.

» Datumok: A szerz6déskotéshez és az elszamolashoz kapcsolodo datumok tekinthetdek meg.
o Tételazonositok: Az elszamolas soran az import tabléazatok alkalmazand6 tételazonositdinak
felsorolasat tartalmazza.

V. Tamogatasi szerzédés bekiildése

Fontos, hogy a Tamogatasi szerz6dés és a mellékletek alairasahoz kék szinii tollat hasznéljanak! Hibajavitd
hasznalata tilos!

A Tamogatasi szerzddést kizarélag a sportszervezet képviseletére jogosult személy irhatja ala. Amennyiben
a sportszervezet a képviseletet meghatalmazott Utjdn gyakorolja, az alairdsra meghatalmazast kérjiik
csatolni. Az adott tdmogatasi szerzOdésre vonatkozd meghatalmazas minden Utemhez kapcsolédoan
megtalalhaté a www.birkozoszov.hu internetes oldalon, illetve ezen-email mellékleteként is csatolasra kertilt.
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A Tamogatasi szerzédést 3! eredeti példanyban, mellékleteit 2 eredeti példanyban (tdbboldalas
dokumentumok esetében is!) minden oldalon cégszeriien aladirva kérjuk megkiildeni. Az egyiket alairas
utan visszakuldjik majd a Kedvezményezett részére.

Kérjik, hogy a Tdmogatasi szerz6dést és mellékleteit legkésdbb 2017. junius 20-aig részinkre postai uton
megkuldeni vagy személyesen behozni sziveskedjenek. Hataridé elmulasztasa jogveszt6 lehet.

Cimunk: Magyar Birk6z6 Szdvetség 1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.

Amennyiben tovabbi kérdésuk merll fel, allunk rendelkezésukre a mar ismert +36 70-320-8304-es
telefonszamon, vagy az sfkelszamolas@birkozoszov.hu e-mail cimen.
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