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A Magyar Birk6zd Szévetség 2013. januar 1-jén hatdiyba lépett, tébbszér médositott
Alairasi és utalvéanyozdasi szabalyzata jelen szabalyzat hatélyba lépésével hatdlyat vesziti.
Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Szamviteli tdrvény és a kapcsolodéd
jogszabalyok vonatkozé el§irdsai szerint kell eljérni. Feliilvizsgélata és karbantartasa az
elndkség hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozds
hatalyba Iépését kdvetd 90 napon beliil térténik.

A szabalyzat eléirdsainak betartdsa a szervezet minden munkavéllaléja és
foglalkoztatottja szaméra kotelez8,

A szabalyzatban foglaltak 2015. december 01. napjaval Iépnek hatalyba.

Kelt: Budapest, 2015. december 01.
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1. Utalvanyozasi jogkorok

1.1 Az utalvanyozasi rend magdban foglalja a Magyar Birkéz6 Szdvetség cél szerinti
és vallalkozasi tevékenység megvaldsitasara irdnyuld vezetdi jogkordk gyakorldsa
kérében sziikséges pénz és anyag utalvanyozasi rendjének szabalyozasat.

1.2 Alairasi és utalvanyozasi joggal kizardlag a szbvetség elndksége hatalmazhatja fel
azon munkavallalokat, akik beosztdsukndl fogva az érintett gazdasagi miiveletek
sziikségességét egyértelmiien megitélhetik.

1.3 Az elndkség altal adott jogkdérdk tovabb nem ruhazhatdak. Az aldirdsi jogkérrel
felruhazott személyt e tekintetben helyettesiteni csak a szakmailag és teriiletileg
illetékes folérendelt vezeté jogosult. A folyamatos munkavégzés biztositasdnak
feltételeit a jogkdrok megadasanak kezdeményezésénél figyelembe kell venni.

1.4 Az utalvanyozasi jog megadasat kezdeményezd vezetd kételes vizsgalni illetve
biztositani, hogy a jog megadasa és gyakorldsa munkakori 6sszeférhetetienséget
ne eredményezzen.

1.5 Az utalvényozasi jogkérnek 6sszhangban kell allnia mind a jogkér tartalma, mind
mértéke szempontjabdl. Aki felhatalmazast kapott valamely eszkéz
megrendelésére és beszerzésére az jogosult a beszerzés ellenértékének
utalvanyozasara.

1.6 Az utalvdnvozdsra sz0l0 megbizast a munkakérre vonatkozé megbizassal
egyidejlileg, illetve a jogosultsdg megadasakor kell kiadni. A jogosultsdg
visszavonasarél a munkakdér megsziinésekor intézkedni kell. Az elndkség a
jogosultsagot mas esetekben is barkitdl barmikor visszavonhatja.

1.7 Az utalvéanyozasi jogosultsédgot és annak mértékét a személyre széléan kiadott
utasitdsoknak, megbizélevélnek tételesen tartalmazniuk kell. A szdvetségnél
kifizetést, atutalast csak az arra jogosult személy utalvdnyozdsa alapjan szabad
teljesiteni. A teljesités el6tt az utalvanyozas meglétét és az arra vald
jogosultsagot minden bizonylaton ellendrizni kell.

2. Képviseleti és alairasi jogkdr

2.1 A szdvetség nevében peénzigyi kételezettséget vallalni csak akkor lehet, ha erre
az elndkség vagy az elndk felhatalmazast ad, aki mint felhatalmazé a kézgyiléstol
és az elndkségtdl kapott felhatalmazas keretei kozott jar el a szovetség
gazdalkodasanak irdnyitadsdban.

Utalvanyozdsi joga a gazdalkodas egészére kiterjedSen egyediil énalléan a
szbvetség elndkének van, melyet meghatdrozott esetekben sajat felelésségére
atadhat az (gyvezeté alelnéknek, a fétitkdrnak, vagy a szovetség mas
alkalmazottjanak.

2.2 Az elndk altal alairasi jogkorrel felruhazott alkalmazottak kozil két fé egyiittesen
irhat ala az elnok altal meghatarozott jogkérben.

2.3 Az alairasi jog gyakorldsara valé felhatalmazast irasban kell megadni, aminek a
felhatalmazott adatain kiviil tartaimaznia kell a felhataimazas kezdd idépontjat,
esetleges koridtozasat.

2.4 Az alairasi jog megvondsat ugyancsak irasba kell foglalni és bejelenteni a 3.3
pontban felsoroltaknak.
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A szbvetség bankszdmlaja feletti rendelkezéshez az elndkség altal hatdrozatban
régzitett korbél:

* a szbvetség elnoke 6nalléan,
¢ az alkalmazottak kozul két személy egyiittes aldirdsa és a bélyegzé hasznalata
kételezo.

A bankszamla felett rendelkezésre jogosultakat a szamlavezetd pénzintézetnél be
kell jelenteni. Az ehhez sziikséges iratok elkészittetése és a bejelentés megtétele
a szovetség fotitkdranak feladata.

3. Az utalvanyozas rendje

3.1

3.2

3.3

34

Az utalvdnyozdsi jog gyakorldsa a szdvetség elndkének jovahagyasival és a
megbizés aldirasaval j6n létre.

A megbizds visszavondsig, a munkakodrbdl valé felmentésig, illetve a
munkaviszony megsziinéséig tart.

A megbizdlevelet és az alairas mintat el kell heiyezni:

e a szdvetség fititkaranal,
» aszamlavezetd pénzintézetnél,
= a pénztar helyiségében,

Az erre felhatalmazottak névsorat az 1. szamu0 meliékelt tartalmazza.

Az aldirds mintanak tartalmaznia kell:

a megbizds szamat,

a dolgozo teljes nevét, beosztasat,
az utalvanyozasra jogosultak kérét,
a jogosultsag kezd6 idépontjat,

a dolgozo alairasat és szigndjat.

4. Az utalvanvozasi joq gyakorlasa

4.1

4.2

4.3

Az utalvanyozds az érintett bizonylatok feltiintetett gazdasagi milivelet
végrehajtasara vonatkozdéan egyértelmii utasitdst jelent az utalvdnyozd
rendelkezése és aldirasa révén. Utalvanyozni csak az arra irdsban meghatalmazott
személy jogosult, a megbizolevélben meghatdrozott kereteken belil.

Az utalvanyozas el6tt az utalvanyozd kételes a bizonylatot mind tartalmi, mind
formai szempontbdl ellendrizni.

Ennek keretében vizsgalni kételes:

= A bizonylat kiallitasanak szabdlyszer(iségét,

* A bizonylaton szereplé valamennyi adat tényszerliségét, 6sszegszerliségét és
jogcimet,

* A bizonylaton szereplé adatoknak a mellékletekkel valé teljes egyezéségét.

Az utalvanyozasra jogosult személy a bizonylatot az aldirds mintdval egyez6
alairasaval kételes ellatni.
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A szdvetség fétitkara utalvanyozasi jogkdrébe tartozé (igyekben a bizonylatot az
Ugy targya szerint illetékes munkatars koteles ellendrizni és az ellendrzés
megtdrténtét igazolni.

A szamla ellenértékének utalvdnyozasanal az utalvdnyozd érvényesitési
zéradékkal ad utasitast a teljesitésre. Az érvényesitési ziaradéknak egyértelm(ien
tartalmaznia kell az utalvanyozé nyilatkozatat arrdl, hogy a szamla teljes dsszege,
vagy annak csupdn részdsszege teljesitheté-e, vagy nem teljesithetd.

A szamla teljes, vagy részleges visszautasitdsanak sziikségessége esetén az
utalvanyozd koételes a visszautasitds indokait kiilén irdsban rogziteni. A
szamlakifogasolds, illetve a szamla visszakiildése minden esetben csak irdsos
formaban térténhet meg.

5. Utalvanyozasi joq visszavonasa és feleldsséqgi szabalyok

5.1

5.2

5.3

Az utalvanyozasi jog visszavonasat minden esetben az érintett személlyel irasban
kell k&ézdlni. A visszavonas indokat tartalmazé levelet a 3.3 pontban felsorolt
szakteriileteknek tovabbitani sziikséges.

Aki a jelen utasitdsban vagy bizonylatok kidllitasara vonatkozé egyéb eléirdsban
foglaltakat megszegi, a szabalyszegéstél fliggben munkajogi, kértéritési,
sllyosabb esetekben biintetdjogi felelésséggel tartozik.

Ugyanilyen feleléssége all fenn annak a személynek is, aki az elSirdsokban nem
megfelelGen kiallitott, nem szabdlyosan utalvanyozott, illetve nem jogosult altal
utalvanyozott bizonylatot elfogad, vagy arra kifizetést teljesit.

Az utasftédshan foglaltak végrehajtasat a szivetég fétitkara altal megbizott
személy a munkafolyamatokban épitett ellendrzés keretében folyamatosan kételes
ellendrizni.




Magyar Birkézd Szévetség ~ Alairdsi és utalvanyozdsi szabdlyzat
2015,

L. szami mellékiet

1. Utalvanyozasra és aldirasra jogosultak

1.1 Teljes korii utalvényozasra és aldirdsra jogosultak:
Németh Szilard, a Magyar Birkézé Szovetség elndke
Bacsa Péter, a Magyar Birkozé Szévetség alelndke

Farkas Tibor, a Magyar Birkdzé Szovetség fétitkara
Gaspar Tamas, a Magyar Birkézé Szévetség munkavallaléja

1.2 Korlatozott utalvanyozasra és aldirasra jogosultak megbizélevél alapjan:

. Bécsi Erika, a Magyar Birk6zé Szévetség gazdasagi vezetbje
° Simita Zsolt, a Magyar Birkozo Szévetség szakreferense
2. A szamviteli munka felelései

2.1 A szamviteli rendért felelés

A Magyar Birkozo Szdvetség szamviteli feladatainak végzésével, irdnyitdsaval megbizott
Tarsasédg kijeldlt munkavallaléja mérlegképes kényvelSi képesitéssel bir, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium dltal vezetett konyvviteli szolgaltatdst végzdk
nyilvantartasaban szerepel, a tevékenység ellatdsara jogositd engedéllyei (igazolvannyal)
rendelkezik.

A szamviteli rendért felelés Tarsasdg:
Colling Szervezé és Kontroller Kft.
székhely: 1138 Budapest, Vaci Gt 141.
cégjegyzékszam: 01-09-664892

A szamviteli rendért felelés kijeldlt munkavallalé:
¢ Varga Ernd operativ vezet6 (NGM nyilvantartdsi szdma: 174458)

2.2 A beszamol¢6 aldirdja

A beszamolo aldiréja a legfébb szerv déntése alapjan:
+ Farkas Tibor, a Magyar Birkdzé Szdvetseg fétitkara

2.3  Konyvvizsgald

A szovetség legfébb szerve 4dltal az éves beszamolé szabdlyszeriiségének,
megbizhatdsaganak és valddisdganak tanusitdsara valasztott kényvvizsgdaldi adatai:

Név: Buda Sandor
Székhely: 1133 Budapest, Gogol u. 25.
MKVK nyilvantartasi szam:003043

2.4  Bizonylatok hitelesitésére jogosultak

Amennyiben egyes kibocsatott vagy befogadott szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelessége, megbizhatésaga mas modon nem biztosithatd, Ggy az egyes kibocsatott
vagy befogadott szamviteli bizonylat tipusok esetében az aldbbiakban feljogositott
személyek alairasaval igazolhaté:
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. Farkas Tibor, a Magyar Birkozo Szévetség fotitkara
. Bécsi Erika, a Magyar Birkozé Szévetség gazdasagi vezetdje
3. A leltarozas felelGsei
3.1 A leltar hitelesitésére jogosult
. Farkas Tibor, a Magyar Birkozé Szdvetség ftitkara
. Simita Zsolt, a Magyar Birkéz6 Szovetség szakreferense
3.2 A leltar dsszeéllitdsdnak ellendrzésével megbizottak
a Farkas Tibor, a Magyar Birkézé Szévetség fotitkara
. Simita Zsolt, a Magyar Birkéz6 Sztévetség szakreferense
Kalman Tibor, a Magyar Birk6zé Szévetség munkavallaldja
3.3 A leltarfelvétellel és annak ellenérzésével megbizottak
o Tollar Déniel, a Magyar Birk6z6 Szévetség munkavallaléja
- Fék Szabolcs, a Magyar Birkdzé Szévetség munkavallaidja
3.4 A leltdrozas egyéb felelbsei
Leltarozassal kapcsolatos egyéb személyi kérdések:
. Szala Erika, a Magyar Birk6z6 Szévetség munkavallaléja (pénztaros)
4. A pénzkezelés felelGsei
4.1  Készpénz kezelésére, ellenérzésre jogosult személyek
. Szdla Erika, a Magyar Birkdzo Szévetség pénztarosa,
. Szabé Zsuzsanna, a Magyar Birk6zé Szévetség, pénztéros helyettese.

4.2  Bankkartyak kezelésére jogosult személyek

A Magyar Birk6zd Szdvetség valamely bankszamldjahoz tartozé bankkartya kezelésére

jogosult személy:
. Farkas Tibor, a Magyar Birk6zo Szévetség fétitkara

4.3 Banki alairdk

A Magyar Birkoz6 Szévetség bankszamlai feletti rendelkezésre jogosult személyek:

® Farkas Tibor, a Magyar Birkozé Szévetséq fétitkara
o Bacsa Péter, a Magyar Birkdzé Szdvetség alelndke
@ Kun Géza, a Magyar Birkozo Szdvetség pénztarosa (masodik aldirdként)

4.4  Utalvanyozdk

Az egyes kifizetések jovahagyasara jogosult személyek:

o Németh Szildrd, a Magyar Birkdzé Szévetség elndke
o Bacsa Péter, a Magyar Birkdz6 Szévetség alelndke
o Farkas Tibor, a Magyar Birkozd Szévetség fotitkara
Bécsi Erika, a Magyar Birkézé Szévetség gazdasagi vezetdje
° Simita Zsolt, a Magyar Birk6zé Szévetséq szakreferense
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4.5 A pénzkezelés ellenfrzésére jogosultak

A pénzkezelés, az egyes pénzeszkdzok allomanydnak ellenbrzése az alabbi személyek
feladata:

. Németh Szilard, a Magyar Birkozo Szévetség elndke

. Bacsa Péter, a Magyar Birkdz6 Szévetség alelndke

. Farkas Tibor, a Magyar Birk6zé Szévetség fétitkara

. Bécsi Erika, a Magyar Birkéz6 Szdvetség gazdasagi vezetdje

Megismerési zaradék

Alulirottak alairasunkkal igazoljuk, hogy a Magyar Birkézé Szdévetség aldirasi és
utalvdnyozasi szabalyzatat megismertlilk, az abba foglaltakat magunkra nézve
kételezének ismerjik el. Tudomdsul vesszik, hogy a jogszabaly elGirasoktél, vagy a
szamviteli politika el6irdsaitdl eltérd0 magatartassal vagy mulasztassal a szévetségnek
okozott karért a polgéari jog szabalyai szerint felellink.
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