A Magyar Birkozo Szovetség

Kozbeszerzési Szabalyzata

Jovahagyta a Magyar Birkozo Szovetség Elnoksége 2017. szeptember 29-i iilésén,
44/2017. szamu hatarozataval.



Magyar Birkozo6 Szovetség

Kozbeszerzési Szabalyzata

Magyar Birk6z6 Szovetség (tovabbiakban Szovetség) a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan a kovetkez0 Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. Altalanos rendelkezések

1.1 A Szovetség, a Kbt. 5.§-a (1) bekezdésének e) pontja szerinti ajanlatkérének mindsiil, és mint
ilyen a Kbt. és végrehajtasi rendeletei személyi hatalya ala tartozo visszterhes szerzddései
megkdotése céljabol a Kbt. szabalyai szerint koteles eljarni.

A Kbt. 27. §-anak (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel az ajanlatkérd koteles meghatarozni

a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a Szovetség nevében eljard, valamint az eljarasba bevont személyek és szervezetek
felelosségi korét, a kozbeszerzési eljardsai dokumentdldsanak rendjét, az eljards soran
meghozott dontésekért felelds személyt, személyeket vagy testiileteket. A Szovetség Fotitkara
helyett, Fotitkari dontés alapjan dontéshozoként a Szovetség Fotitkara jar el.

A Szovetségnek a jelen Szabalyzat kiadasaval az a célja, hogy a torvényben, az alapszabalyban
¢s hatarozatokban eldirt kotelezettségnek eleget téve — a Kbt. alapelveire, ¢és egyéb
rendelkezéseire figyelemmel — a kdzpénzek észszerli és hatékony felhasznalasa és nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasdganak
biztositasa érdekében az esélyegyenldség, egyenld banasmdd, a verseny tisztasaga €s
atlathatosaga, valamint a nyilvanossag biztositasa, tovabba a helyi kis- és kozépvallalkozasok
kozbeszerzési eljarasban vald részvételének, a kornyezetvédelem, az allam szocidlis
célkitlizései €s a jogszerli foglalkoztatds eldsegitése mellett meghatarozza a Szovetség
kozbeszerzési eljarasai tervezésének, eldkészitésének, lebonyolitdsanak, ellendrzésének és
dokumentélasanak rendjét, illetve kijelolje az eljardsban résztvevd személyeket és
meghatarozza felel6sségi kortiket.

1.2 Targyi hatdly: A Szabalyzat hatalya kiterjed a Szovetség, minden olyan arubeszerzésére,
¢épitési beruhazasara, szolgaltatais megrendelésére, amelyek értéke a kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat, valamint
arra az esetre, ha tervpalyazati eljaras lefolytatasara keriil sor.

1.3 Jelen Szabalyzat iranyad6 a tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok esetében is.

1.4 Jelen Szabalyzat rendelkezései kotelezOen alkalmazanddak valamennyi a Szdvetség altal a
Kbt. szerint lefolytatandd kozbeszerzési eljardsban. Jelen Szabdlyzatban meghatarozott
szabalyoktol eltérni kizarolag és csak annyiban lehetséges, amennyiben erre vonatkozolag az
Elnokség hatarozata alapjan a Fotitkar— el6zetesen beszerzett — irdsbeli engedélye lehetdséget
teremt. Mindazon esetekben, ahol a jelen Szabalyzattol valo eltérés biztositott, akkor az
irasbeli utasitasban egyidejlileg elrendelt kiilon feleldsségi és eljardsi szabalyok az



iranyadoak. A Fotitkar az altala elrendelt kiilon szabalyokért, azok jogszertiségéért, és az
alapszaballyal és hatarozatokkal valo harmonizacidjaért felel.

1.5 Jelen Szabalyzat — a Kbt. legfontosabb elemeit kiemelve — alapvetéen a Szoévetségre
vonatkozo sajatos és kiilonds szabalyokat tartalmazza, ezért azt a Kbt.-vel és a vonatkozo
jogszabalyokkal, az Eurdpai Unid intézményeinek kozbeszerzési targyt rendeleteivel,
iranyelveivel, a Kozbeszerzési Hatosag utmutatdival, tajékoztatoival egyiitt kell haszndlni.
Amennyiben a Szabélyzat valamely rendelkezése jogszaballyal ellentétes (pl.
jogszabalyvaltozas miatt), ugy az ilyen rendelkezés helyett a jogszabaly megfeleld
rendelkezését kell alkalmazni.

1.6 A kozbeszerzési eljarasnak a Kbt.-ben meghatarozott szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. Kifejezetten megengedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor,
valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzési eljaras eldkészitése,
lefolytatasa, a szerz6dés megkdtése és teljesitése soran a kozbeszerzésekre vonatkozo
szabalyozas céljaival 0sszhangban, a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell
eljarni. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédésekre a Kbt.-ben foglalt
eltérésekkel a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
rendelkezéseit kell alkalmazni.

1.7 A Szovetség kozbeszerzési eljarasaiban kozremiikodok munkéjukat a tolikk elvarhato
legnagyobb gondossaggal és koriiltekintéssel, a jelen Szabalyzatban, illetve a vonatkozo
jogszabalyokban foglaltak maradéktalan betartasaval kotelesek végezni.

1.8 A kozbeszerzési eljarasban kdzremitkodok a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan végzett
munkdjuk soran tudomadsukra jutott valamennyi informaciot, tényt és koriilményt megorizni
kotelesek, azt harmadik személynek nem adhatjak at, illetéleg nyilvanossagra nem hozhatjak,
kivéve jogszabalyban eldirt kifejezett felhatalmazas vagy kotelezés esetkoreit.

I1. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lebonyolitasa

2.1 Kozbeszerzés tervezése:

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének megfelelden a Szovetség, illetdleg az 6nalldan ajanlatkérdként
eljaro szervezeti egység minden koltségvetési évben legkésébb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni,
melyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett 6sszes kozbeszerzést.

A kozbeszerzési terv elokészitése az Elnokség feladata. Az éves kozbeszerzési tervet az
Fotitkar hagyja jova.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott valamennyi kozbeszerzésre
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vonatkoz6 eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Amennyiben valamely tervben szerepld
kozbeszerzési eljaras lefolytatasara nem keriil sor a kozbeszerzési tervet modositani kell.

Amennyiben év kozben elére nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriil fel, a kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas
felmertilésekor, megadva a mddositas indokat is.

A kozbeszerzési terv modositasanak elokészitése az Elnokség feladata. A moddositott
kozbeszerzési tervet az Elnokségség hatarozata alapjan az Fotitkar hagyja jova.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Fotitkar a kozbeszerzési terv, illetdleg annak modositasa
kapcsan a jovahagyast kovetden gondoskodik annak honlapon, valamint a Kozbeszerzési
Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban (tovabbiakban: Adatbazis) valo
kozzétételérdl. A kdzbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kdzbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

Az éves kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden az adott kdozbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kozbeszerzési tervben.

A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasat 5 évig meg kell érizni.

2.2 Eljarasok eldkészitése

Kozbeszerzés koteles a Szovetség minden beszerzése, amely tekintetében fennallnak az
alabbi alkalmazasi feltételek:

- a beszerzési igény kielégitésére kotendd szerzddés visszterhes (visszterhesnek
mindsiil valamennyi szerzddés, amely esetében az ajanlatkérd részére torténd
teljesitésért ellenszolgaltatas illetné meg a masik szerz6do felet);

- abeszerzés értéke — figyelemmel a becsiilt érték szamitasara és egybeszamitasara
vonatkozd rendelkezésekre is — a Kbt. alkalmazdsa szempontjabol évente
meghatarozott értékhatarokat eléri,

- abeszerzés nem tartozik jogszabalyban meghatarozott kivételek kozeé.

Igényl6 (tovabbiakban: Igényl6) lehet a Szovetség szakteriileti referensei, akinek/amelynek
tevékenységéhez kapcsolodik, illetve tevékenysége ellatdsahoz sziikséges az adott beszerzés.
Az Igényld koteles a beszerzési eljaras soran operativan eljarni, valamint a Kozbeszerzési
Biralobizottsag munkajat segitve egyiittmiikddni a beszerzési eljaras lebonyolitasaban.

Az Igényld feladata:
- beszerzési eljards lefolytatdsdnak kezdeményezése a Beszerzési adatlap

kitoltésével (..... szami melléklet, tovabbiakban: Beszerzési adatlap) helyzet- €s
piacfelmérés, eldzetes tajékozddas, valamint a becsiilt érték meghatarozasa céljabol
kiilon vizsgalatot koteles végezni és annak eredményét dokumentalni;

- sziikkség esetén (épitési beruhazas esetén mindig) drazatlan koltségvetés
rendelkezésre bocsatdsa, amely figyelembe veszi a miiszaki leirds
versenysemlegességével kapcsolatos eldirasokat

- abeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve becsiilt értékének meghatirozasa
kiilonos tekintettel a rész-ajanlattételi lehetdség vizsgalatara;

- a beszerzés targyara vonatkozo, a beszerzési igény alapjan lehetséges verseny
feltételeit megteremtd miiszaki leirds elkészitése;



- a kozbeszerzési eljaras miiszaki, szakmai alkalmassagi szempontjaira vonatkozo
javaslattétel;

- a Kozbeszerzési Biralobizottsdg kozbeszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemmel rendelkezd tagjanak/tagjainak személyére torténd javaslattétel az
Fotitkar iranyaba;

- az ajanlatkérésre vonatkoz6 értékelési szempontra, részszempontokra €s azokhoz
kapcsolddo stlyszamokra vonatkozo javaslattétel,

- a kozbeszerzési eljaras hirdetményének, illetve egyéb dokumentumainak
elkészitéséhez, illet6leg a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz és lefolytatasahoz
egyébkeént sziikséges egyéb adatok, informaciok rendelkezésre bocsatasa;

- a kozbeszerzési eljards soran kotott szerzOdések teljesitésének figyelemmel
kisérése, illetve dokumentaldsa, valamint a szerzddés teljesiilésérél az Elnokség
tajékoztatasa;

A Szovetség az adott kdzbeszerzési eljaras szakszerli el6készitése és lefolytatdsa és a
kozbeszerzési eljarasban meghozando, a Szovetség érdekeinek és a vonatkozo jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld dontések érdekében kiilsd szakértdi segitséget vehet igénybe. A kiilsd
szakértelem biztositdsdra akar természetes személy, akar szervezet bevonasaval is sor
keriilhet. Kiils0 szakértoként csak és kizardlag azon személyek, illetdleg szervezetek
jarhatnak el a Szovetség. altal folytatott kozbeszerzési eljarasban, akik/amelyek rendelkeznek
a megfeleld szakértelemmel ¢és velik szemben nem 4&ll fenn a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség. A Szovetség a kdzbeszerzési eljarasba bevonni kivant szakembereket,
szervezeteket elézetesen koteles tajékoztatni, ha az eljarasba az ajanlatkérd oldalan torténd
bevonasuk az eljarasban val6 részvétel tekintetében dsszeférhetetlenséget eredményez.

A Fétitkar donthet Ugy, hogy a Szovetség kozbeszerzési eljards lebonyolitasara, illetdleg
meghatarozott eljarasi cselekmények elvégzésére kiilsd szakértot kér fel. Ez esetben a
kozbeszerzés lebonyolitasaval kapcsoltos feladatokat a kiilsé szakértd koteles teljesitent,
egylittmikodésben a Kozbeszerzési eljaras Szovetség részeérdl delegalt szerepldivel.

Helyzet- és piacfelmérés, becsiilt érték meghatarozasa

A Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott, a Kbt. 17-20. §-okban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az
opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét is.

A Dbecsiilt érték meghatarozasa céljabol a Szovetség kiilon vizsgalatot - helyzet- és
piacfelmérés, eldzetes tajékozodas, illetdleg az eljaras targyaval kapcsolatos adatok elemzése
- koteles végezni €s annak eredményét dokumentalni.

A helyzet- és piacfelmérés kapcsan kiilonds figyelmet kell forditani a Kbt. 25.§-dban
meghatarozott osszeférhetetlenségi szabalyokra.



A helyzet- és piacfelmérés, eldzetes arajanlatkérés soran egyértelmiien jelezni kell a
felmérésbe bevont gazdasagi szereploknek azt a tényt, hogy az informacidszerzés nem
kozvetlen szerzodéskotés érdekében torténik, hanem helyzet- és piacfelmérési célbol, tovabba
semmilyen koriilmények kozott nem adhatd informacid a tervezett kozbeszerzési eljaras
idépontjardl, majdani — a beszerzés targyanak €s mennyiségének pontos megadasan tali —
feltételeirdl. Kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kérheto tajékoztatas.

A helyzet- és piacfelmérés, eldzetes tajékozodas soran kiilon figyelmet kell forditani a
beszerzési igény kielégitésére alkalmas egyes helyettesitd termékek, szolgaltatasok
beazonositasara, a Szovetség. szamara lényeges funkcionalis szempontok megfogalmazasara,
az optimalis beszerzési feltételek feltérképezésére, valamint a rész-ajanlattételi lehetdség
biztosithatdsagéaval kapcsolatos szempontokra.

A becsiilt érték meghatarozasanal kiilonds figyelemmel kell lenni a Kbt. 19. §.-ban foglalt
rendelkezésekre. E szerint tilos a Kbt. vagy a Kbt. Masodik Része alkalmazasanak
megkeriilése céljabol a kozbeszerzést részekre bontani.

Gazdasagi vezeto

A Szovetség gazdasagi ligyekkel megbizott vezetdje (tovabbiakban: Gazdasagi vezetd) az
Igénylo altal készitett Beszerzési adatlapon igazolja az adott beszerzéshez sziikséges forras
rendelkezésre allasat, és ezt kovetden a Beszerzési adatlapot a beszerzés engedélyezésére
vonatkoz6 jovahagyas kezdeményezésére megkiildi az Fotitkar részére.

A Gazdasagi vezetd gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetmények Europai
Unié Hivatalos Lapjaban, illetve a Kozbeszerzési Ertesitdben valo kozzététele koltségeinek a
kért értékben és iddpontban torténd atutalasarol.

Ha az eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék adasahoz kotott, nyilvantartja az ajanlattevok
altal rendelkezésére bocsatott biztositékok mértékét €s a rendelkezésre bocsatas idépontjat.

Gondoskodik az ajanlati biztositék — vagy ha az kotelezd, az ajanlati biztositék kétszeres
Osszegének — visszafizetésérol.

Figyelemmel kiséri, hogy a kozbeszerzési eljarassal, illetve a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatos biztositékokat a jogszabalyban, illetve a szerzédésben eldirt iddpontban és mddon
rendelkezésre bocsatottak-e; tovabba intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénziigyeket.

A Gazdasagi vezetd feladata egy esetleges szerzodésmodositasi igény esetén a
szerz0désmodositas pénziigyi €s gazdasagi feltételeinek vizsgalata.



A kozbeszerzési szerzddés szerinti ellenszolgaltatas teljesitésénél gondoskodik a Kbt. 135. §,
valamint épitési beruhdzds esetén az ¢épitési beruhdzasok kozbeszerzéseinek részletes
szabalyairdl szolo 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet eldirasainak betartasarol, a kifizetések
feltételei meglétének ellendrzésérdl és a kifizetések teljesitésérdl.

Kozbeszerzési Biralo Bizottsag

A Kozbeszerzési Biralobizottsag a Szovetség hierarchikus szervezeti struktirijaba nem
illeszkedo esetileg 1étrehozasra kertiilo testiilet, mely a kozbeszerzési eljaras soran a Szovetség
nevében jar el, ugyanakkor nem tekinthetd a Szdvetség Onalld szervezeti egységének. A
Kozbeszerzési Birdlobizottsag eljarasat sajat hataskorben hatarozza meg, dontési javaslatait
fiiggetlen modon, szavazas alapjan alakitja ki.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag Elnokét, illetve tagjait a Fotitkar jeloli ki, illetéleg kéri fel az
altala alairt Megbizolevéllel (.... szami melléklet). A bizottsagi tagsag a tag altali elfogadassal
jon létre. A bizottsagi tag akadalyoztatasa esetén a helyette eljard személyt a Fotitkar jeldli ki,
illet6leg kéri fel.

A bizottsagi tagok a Megbizolevél vagy/és a Szovetséggel fennallo jogviszonyuk, jelen
Szabalyzat és a relevans jogszabalyi rendelkezések alapjan végzik munkajukat.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag tiléseit a kozbeszerzési eljaras altal megkivant gyakorisaggal,
sajat eljarasi szabalyai szerint tartja, melyet a bizottsag Elnoke hiv 6ssze irdsban (elektronikus
levél formajaban), az iilés céljainak megjelolésével. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a
tagok abszolut tobbsége jelen van, azaz a tagok létszdmahoz viszonyitva 50%-ot meghalad6
arany képviselteti magat. Minden tagnak egy szavazata van. A helyettesités a helyettes
személy Birdlobizottsagi taggd torténd felkérésével (a Fotitkar altal alairt Megbizolevél
atadasaval), az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat kitoltésével torténhet. A
szavazas az Ulésen, vagy az eljarast lezar6 dontés €s érvénytelenné nyilvanitas kérdéskoreit
kivéve elektronikus uton (a megadott e-mail cimekrdl torténd levelezés utjan) is torténhet. Az
elektronikus ton torténd szavazast az ily modon szavazé tagnak az elso erre nyilo alkalommal,
de legkés6bb az eljarast lezaré dontés meghozatalakor irasban alairasaval is meg kell erdsitenie
(pl. a Birdlobizottsagi jegyzokonyv részeként vagy utdlagos nyilatkozattal). A Bizottsag
hatdrozatait egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a bizottsag Elndkének
szavazata dont. A bizottsagi munkardl jegyzOkonyv késziil, amelynek az eljarast lezard dontés
vonatkozasaban részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyzokonyvet
és a biralati lapot a tagok kézjegyiikkel hitelesitik és az eljaras irataihoz csatoljak.

Az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznilik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A
Kozbeszerzési Biralobizottsag 1étszama legalabb 3 6, amelybdl eljarasonként legalabb 1 6 a
kozbeszerzés targya szerinti milszaki (szakmai), 1 f6 pénziigyi (gazdasagi) és 1 {6 jogi
végzettségll és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy. A részben vagy egészben
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eurdpai unids forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése
esetén az uniods értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az 6tszazmillio forintot elérd értéki
kdzbeszerzési eljarasban kotelezd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado bevonasa.

A kozbeszerzés targya szerinti (miiszaki, szakmai) szakértelemmel rendelkezd bizottsagi
tag(ok) feladatai:

Az eljaras elokészitésében, helyzet- és piacfelmérésben, eldzetes tajékozddasban,
az esetleges piackutatas lefolytatasdban valo kozremuiikodés.

Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok kivalasztasa, indokolésa;
Rész-ajanlattételi lehetdség megvizsgalasa, eldontése, indoklasa.
Részvételi/ajanlati felhivas/osszefoglalo tajékoztatd és dokumentacio elé-, illetve
elkészitésében szakmai szempontbol torténd kdzremiikddés.

Muszaki, szakmai alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok meghatarozasa.
Részvételi jelentkezések/ajanlatok atvizsgalasa szakmai megfeleldség, a miiszaki,
szakmai alkalmassag szempontjabol.

Részvételre jelentkezdk/ajanlattevok altal feltett szakmai kérdések
megvalaszolasa.

Szerzédéstervezettel, illetve a szerzodéskotéssel kapesolatos szakmai kérdések
kezelése, elvarasok meghatarozasa.

A kozbeszerzési eljaras menetrendjében megjelolt hataridok betartasa.

Egyéb, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa érdekében sziikséges tevékenység,
kiilonds figyelemmel az ardnytalanul alacsony ar, illetdleg a teljesithetetlennek
itélt egyéb kotelezettségvallalasok vizsgélatara.

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tag(ok) feladatai:

Részvételi/ajanlati felhivas/osszefoglalo tajékoztatd és dokumentacio eld, illetve
elkészitésében pénziigyi szempontbdl torténd kdzremitkddés.

Pénziigyi, gazdasagi alkalmassagi feltételek meghatarozasa.

Részvételi jelentkezések/ajanlatok atvizsgélasa pénziigyi, gazdasagi megfeleldség
szempontjabol.

Részvételre  jelentkezOk/ajanlattevok  altal  feltett  pénziigyr  kérdések
megvalaszolasa.

Szerzddéstervezettel, illetve a szerzddéskotéssel kapcsolatos pénziigyi kérdések
kezelése.

A kozbeszerzési eljaras menetrendjében megjeldlt hataridok betartasa.

Egyéb, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa érdekében sziikséges tevékenység.

A tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok esetén az elszdmolhatosagi
kérdések vizsgalata és javaslattétel az esetleges modositasokra.

A jogi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tag(ok) feladatai:

Részvételi/ajanlati felhivas/dsszefoglalé tajékoztatd és dokumentacio eld, illetve
elkészitésében jogi szempontbol torténd kozremiikodés.
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Kizaro okok, illetve az alkalmassagi feltételek jogilag szabatos meghatarozasaban
koézremiikodés.

Részvételi jelentkezések/ajanlatok atvizsgaldsa jogi megfeleldség szempontjabol.
Részvételre jelentkezdk/ajanlattevok altal feltett kérdések megvalaszolasaban
koézremiikodés.

Az eljaras lebonyolitasaval 6sszefliggd jogi tajékoztatas nyujtasa a Kdzbeszerzési
Biralobizottsag részére.

Szerzddéstervezettel, illetve a szerzodéskotéssel kapcsolatos jogi kérdésekkel
kapcsolatos tajékoztatas nyujtasa a Kozbeszerzési Biralobizottsag részére.

A kozbeszerzési eljaras menetrendjében megjeldlt hataridok betartasa.

Egyéb, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa érdekében sziikséges tevékenység.

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tag(ok) feladatai:

Részvételi/ajanlati felhivas/osszefoglald tajékoztatd és dokumentacio elé-, illetve
elkészitése soran a kozbeszerzési szakértelem, illetve tapasztalat biztositasa.
Kizar6 okok, az alkalmassagi feltételek, illetve az értékelési szempontok
meghatarozasaban kozremiikodés.

Részvételi jelentkezések/ajanlatok atvizsgalasa.

Részvételre jelentkezdk/ajanlattevok altal feltett kérdések megvalaszolasaban
kozremiikddés a kozbeszerzési szakértelem oldalarol.

Az eljaras lebonyolitasaval 0sszefliggd kozbeszerzési jogi tajékoztatas nyljtasa a
Kozbeszerzési Biralobizottsag részére.

Szerzédéstervezettel, illetve a szerzdédéskotéssel kapcsolatos kdzbeszerzési
kérdések kezelése.

A kozbeszerzési eljaras menetrendjében megjelolt hataridok betartasa.

A Kozbeszerzési Biralobizottsdg munkéjanak €s feladatainak maradéktalan elvégzéséért a
Kozbeszerzési Biralobizottsag Elndke felelds.

A Bizottsag hataskorébe tartozik az értékelés soran a vonatkoz6 jogszabalyok betartdsanak
biztositasa, az eljarast lezaré dontés szakmai el6készitése, dontési javaslat megtétele.

A dontés meghozatalara a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag feladata:

a felhivas (részvételi/ajanlattételi/ajanlati), az Osszefoglald tdjékoztatd, a
dokumentéacio, a miiszaki leirds, a szerzddés tervezetének kidolgozdsa ¢és
javaslattétel annak elfogadésara;

az értékelési szempont, részszempontok, azok stlyszaménak, tovabba az értékelés
soran adhatd pontszamok also és fels¢ hatdranak meghatarozasara vonatkozé
javaslattétel, illetéleg véleményezés;

az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer kidolgozasa;

a felhivas esetleges modositasdnak ¢€s helyesbitésének tartalmara vonatkozo
javaslattétel;



- a részvételi jelentkezések/ajanlatok hidnyossagainak megallapitasa, dontés
hianypotlas, felvilagositas-kérés, indokolas elrendelésérdl;

- a részvételre jelentkezOk/ajanlattevék —alkalmassdganak-alkalmatlansagéanak,
kizarasanak, a  részvételi  jelentkezések/ajanlatok érvényességének-
érvénytelenségének megallapitdsara vonatkozd dontési javaslat eldterjesztése;

- targyalésos eljaras esetén a targyalas(ok) lefolytatasa;

- sziikség esetén biralati lap(ok) kitoltése;

- a birdlati lapok Osszesitését kovetden — a bizottsdg mas tagjaival kdzdsen — a
dontési javaslat Osszeallitdsa €s jovahagyasra torténd eldterjesztése az irdsbeli
Osszegezéssel egyilitt;

- a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos hirdetmények (ideértve az eljarés
eredményével kapcsolatos tajékoztatokat is) elokészitésében vald kozremiikodés, a
hirdetmények megjelenés elotti véleményezése, javaslattétel az esetleges
modositasra, illetéleg a kdzzétételre vonatkozdan,

- elbzetes vitarendezés esetén az Ajanlatkérd allaspontjdnak kialakitdsdban valo
kozremiikddés és valasztervezet elOkészitése, a Dontéshozo dontése alapjan a
valasz véglegesitése, valamint megkiildése az érintettek részére.

A Kozbeszerzési Biralobizottsdg tagjai ezirdnyu tevékenységiiket illetden fiiggetlenek, a
kozbeszerzési eljarasban vald részvételiikkel kapcsolatosan semmilyen jogcimen nem
utasithatok és utasitast nem fogadhatnak el, feladataikat a legjobb szakmai tudasuk és
meggy0zddésiik szerint, a hataridok pontos betartasaval kotelesek teljesiteni. A Kozbeszerzési
Biralobizottsag tagjai kotelesek az eljaras dokumentumait — amennyiben jogszabaly nem
hatédroz meg rovidebb hataridot — legkésdbb 3 munkanapon beliil véleményezni.

Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

A kozbeszerzési eljaras valamennyi cselekménye kizarolag a Kbt. €s a vonatkoz6 egyéb
jogszabalyi eldirasok szerint hajthatd végre. Feladataik szakszerii és gondos végrehajtasaért az
eljarasban kozremiikodd személyek feleldsséggel tartoznak.

A kozbeszerzési eljarasban kozzétételre keriild valamennyi hirdetmény, illetve a hirdetmény
modositasdnak, tovabba a helyteleniil megjelent hirdetményt helyesbitésére szolgald ujabb
hirdetmények el6készitése, tovabba az esetleges szerkesztdségi hianypotlasra vald
felszolitasok utan a hirdetmények szovegének kijavitasa a kozbeszerzési bonyolitasi feladatok
elvégzésével megbizott személy, mint bonyolité feladata. Ennek sordn a helyesbités
kivételével a bonyolitd koteles a Kozbeszerzési Biralobizottsag véleményét kikérni. Bonyolitd
a Szovetség apparatusabodl valasztott személy, vagy kiils6 megbizott személy vagy szervezet
is lehet. A bonyolité szamara megbizasaval egyidejiileg a jelen Szabalyzat szerinti feladatainak
ellatasahoz sziikséges megfelel6 meghatalmazast kell adni.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban a részvételre jelentkezOktdl/ajanlattevoktdl keérdés
érkezik, a beérkezett kérdéseket a bonyolitd haladéktalanul megkiildi a Kozbeszerzési
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Biralobizottsag részére megjeldlve a beérkezés idOpontjat, illetve azt, hogy az adott kérdést
melyik Biralobizottsagi tagnak, illetve legkés6bb mely id6pontig kell megvalaszolni. Sziikség
esetén a valaszadashoz egyéb szakértoket is igénybe lehet venni. A valaszok Osszeallitdsa a
Kozbeszerzési Biralobizottsag feladata, annak kikiildésérdl a bonyolitd gondoskodik.

Kozbeszerzési eljarasban a részvételi, illetve ajanlattételi hataridd lejarta elétt — amennyiben
azt a részvételi, illetve az ajanlati, vagy ajanlattételi felhivas tartalmazta — a kérdések
megvalaszolasara, illetve kiegészitd informaciok biztositdsara konzultacid is tarthatd. A
konzultacido megszervezése a bonyolito feladata és azon legalabb a Biralobizottsag tagjai koziil
a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy koteles megjelenni. A
konzultaciora azok a kiilsé szakértok is meghivhatok, akiknek az eljarasba torténd bevonasat
a Fotitkar jovahagyta. A meghivasrol a Birdlobizottsag Elndke dont, a szakértok meghivasarol
a bonyolité gondoskodik.

A részvételi, illetve az ajanlati/ajanlattételi szakaszban a dokumentacidénak a jelentkezok,
illetve ajanlattevok szamara torténo rendelkezésre allasarol, illetve megkiildésérdl a bonyolitd
gondoskodik.

A Dokumentaciot a gazdasagi szereplok szamara elektronikus Uton, - a regisztralasi adatok
megkérésének kivételével - korlatlanul és teljes kortien, téritésmentesen kell hozzaférhetévé
tenni, a Kbt. 39. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével. Utdbbi esetben az eljarast meginditod
felhivasban kell jelezni, hogy milyen mddon keriil a gazdasagi szereplok rendelkezésére
bocsatasra.

A részvételi jelentkezések/ajanlatoknak az elbirasoknak és szabalyszeriiségének biztositasa
mellett torténd atvétele a bonyolito feladata. Az atvétel csak atvételi elismervény ellenében
torténhet, amelyen fel kell tlintetni az atvétel pontos helyét és idejét (év/honap/nap/ora/perc),
tovabba azt, hogy kinek (név, cim) a részérdl és melyik eljarasban keriil beadasra a részvételi
jelentkezés/ajanlat, valamint azt, hogy a csomagolas sértetlen.

A részvételi, illetve az ajanlattételi hataridok lejartakor a bontasi eljards megszervezése és
jegyzOkonyvezése a bonyolitd feladata. A jegyzOkonyvnek a részvételre jelentkezok, illetve
az ajanlattevok részére a Kbt. szerinti hataridében és tartalommal torténd kikiildése a bonyolito
feladata.

A bontési eljarast kovetden a Kdzbeszerzési Birdlobizottsag megvizsgalja, hogy a részvételi
jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, illetve dokumentacidoban, valamint a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek. Amennyiben sziikséges, a Kozbeszerzési
Biralobizottsag hidnypotlas, felvilagositas-kérés, indokolds-kérés elrendelésére tesz javaslatot.
A hidnypotlasi felhivast (felvildgositas-kérést, indokolas-kérést) a Kozbeszerzési
Biralobizottsag javaslata alapjan a bonyolitd allitja Ossze és végleges javaslat kialakitasa
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érdekében megkiildi a Kozbeszerzési Biralobizottsag részére. A hianypodtlasi felhivas
(felvilagositas-kérés, indokolads-kérés) a Kozbeszerzési Biralobizottsdg javaslata alapjan
kiildhet6 csak meg a részvételre jelentkezOknek/ajanlattevéknek. A hianypotlasok
(felvilagositasok, indokoladsok) atvétele a bonyolito feladata. A  hidnypdtlasok
(felvilagositasok, indokolasok) atvételére a részvételi jelentkezések/ajanlatok atvételére
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

A részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok érvényességérdl/érvénytelenségérdl, a részvételre
valamennyi a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett irat és dokumentum sziikség szerinti
kozvetlen vizsgalati jogosultsadga alapjan a Fotitkar dont.

Kétszakaszos eljarasban, illetve hirdetmény kozzététele nélkiil indulé targyalasos eljarasokban
az ajanlattételi felhivds — sziikség esetén a dokumentdcid —, valamint targyalds esetén a
targyalasi meghivok eldzetes Osszeallitdsa a bonyolité feladata. A targyalds idOpontjat a
bonyolit6 koteles a Biralobizottsagi tagokkal eldzetesen egyeztetni.

Targyalast lehet6vé tevd eljarasok esetén a targyaldsoknak a felhivasban (targyalasi
meghivoban) megjeldlt helyen és idopontban torténd megszervezése a bonyolitod feladata.

A targyalasokat a Kdzbeszerzési Biralobizottsag Elndke vagy a kozbeszerzés targya szerint
megfeleld szakértelemmel rendelkezd tag vezeti. A targyalasokon a Biralobizottsag tagjai
kotelesek megjelenni. A targyaldsra azok a kiils0 szakértok is meghivhatok, akiknek az
eljarasba torténd bevonasat az Fotitkar jovahagyta. A meghivasrol a Birdlobizottsag Elndke
dont, a szakértdk meghivasarol a bonyolitd gondoskodik.

A téargyaldsok soran a Kbt. ¢€s a felhivds/dokumentaci6 rendelkezéseinek megfeleléen a
kovetelmények modositasarol és a megkdtendd szerzodés feltételrendszerének valtoztatasarol
a Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjai jogosultak donteni. Az ajanlatok értékelésének
szempontrendszere azonban a targyalasok soran sem modosithato.

A targyalasokon elhangzott nyilatkozatokat, észrevételeket jegyzOkonyvezni kell, amelyrdl a
bonyolitd gondoskodik. A jegyzdkonyvet a Szdvetség részérdl legalabb a targyaldson
jelenlévo Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjai hitelesitik. Az ajanlattevo(k) részérdl legalabb
egy, erre cégjogi jogosultsaggal vagy ilyen személytdl szarmazd meghatalmazassal rendelkezd
személynek ala kell irnia, hitelesitenie kell a jegyzOkonyvet. A targyalasi jegyzOkonyv egy-
egy példanyanak ajanlattevok részére torténd atadasa, megkiildése a bonyolité feladata.

eljaras (eljarasi szakasz) eredményessé/eredménytelenné nyilvanitasarol, illetve a nyertes
ajanlattevo, illetleg adott esetben a masodik helyezettként kihirdetendd érvényes ajanlattevo
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személyének kivalasztasar6l a Kozbeszerzési Biralobizottsag eldterjesztése alapjan, a
Kozbeszerzési Birdlobizottsag dontési javaslata, az elOkészitett irasbeli Osszegezés és a
rendelkezésre allo iratok, informéciok figyelembe vételével a Fotitkar dont.

Az eljarasi szakaszt lezaro irasbeli 6sszegezés elkészitése a Kozbeszerzési Birdlobizottsag a
Biralati Lapokon kifejtett dontési javaslata alapjan a bonyolitd feladata. Az irasbeli
Osszegzésnek a részvételre jelentkezOk/ajanlattevok részére torténd megkiildése, illetve ezzel
egyidejlileg a Kozbeszerzési Hatdsag altal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban valod
kozzététele a bonyolito feladata.

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzodés szovegének a kozbeszerzési eljaras
dokumentumai alapjan aléirasra torténd elokészitése a Szovetség ligyvédjének feladata.

Az eljaras lezarasarél sz616 hirdetmények elkészitése és kozzététele a bonyolito feladata.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban eldzetes vitarendezés érkezik, a beérkezett
dokumentumokat a bonyolito haladéktalanul megkiildi a Kozbeszerzési Biralobizottsag
részére, megjelolve a beérkezés idOpontjat, illetve azt, hogy az adott kérdést melyik
Birdlobizottsagi tagnak, illetve legkés6bb mely iddpontig kell megvélaszolni, illetdleg
amennyiben a kérelemben foglaltak alapjan az sziikséges, Osszehivja a Kozbeszerzési
Biralobizottsag iilését. Sziikség esetén a valaszadashoz egyéb szakértOket is igénybe lehet
venni. A valaszok Osszeallitasarol ¢s a Kozbeszerzési Birdlobizottsag altali javaslat
dontéshozoi jovahagyasat kovetden annak kikiildésérdl a bonyolitdo gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljards meginditasa esetén az eljaras
dokumentumainak tételes iratjegyzékkel torténd Osszedllitasa és hataridore torténd
megkiildése (atadasa) a bonyolito feladata. Az iratok megkiildésének idépontjat dokumentalni
kell (postai feladovény, atvételi elismervény, igazolas).

A Szovetség képviseletét a Kozbeszerzési Dontdbizottsag €s a birdsagok elott az Fotitkar
jovahagyasaval felkért személyek — amennyiben sziikséges, jogi képviseld kdzremiikodésével
a Kbt. 145.§ (7) bekezdésében foglaltakra is tekintettel — latjak el.

1. Dontéshozatal

3.1. A kozbeszerzést lezard dontést a Fétitkar hozza meg.

A Fétitkar a Kbt. 27.§ (5) bekezdésének megfeleloen nem lehet a Kozbeszerzési
Biralobizottsag tagja, de a Kbt. 25. § (2) és (6) bekezdéseibdl addoddan a dontéshozd
(kotelezettségvallald) mint ajanlatkérd nevében eljard személyként — a Birdlobizottsag
tagjaihoz és Elnokéhez hasonloan — koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
tenni.
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3.2. A Dontéshozo6 feladata

V.

az Elndkség, illetdleg az elndkségi iilések kozott az Intézd Bizottsdg szamara
jovahagyasra eloterjeszti a kozbeszerzési szabalyzatot, illetve annak modositasait;
megfeleld szervezeti struktira kiépitésével, az apparatusbol megfeleld szamu és
képzettségli személyi erdforrds biztositasaval, valamint abelsé ellendrzési
mechanizmusok miikodtetésével biztositja a kozbeszerzési eljarasok jogszerliségét;
jovahagyja a kozbeszerzési tervet, az éves statisztikai 0sszegzést,

- a kiilsé szakértok felkérése, illetdleg bevonasa az eljarasba €s az ehhez sziikséges

szerz6dések megkotésének, beszerzési eljarasok lefolytatdsanak kezdeményezése, a
szerz6dések megkdtése;
a Szovetség nevében a Kozbeszerzési Birdlobizottsag Elnokének €s tagjainak
megbizasa, illetve kijeldlése;
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdjanak kijelolése, illetve megbizasa;
dontés a Beszerzési Adatlap jovahagyasarol, és a kozbeszerzési eljaras
elokészitésének megkezdésérdl és annak meginditasarol;
a Kozbeszerzési Biralobizottsag allasfoglalasanak ismeretében dontés a részvételi
jelentkezések/ajanlatok érvényessé/érvénytelenné nyilvanitasardl, az érvényes
ajanlatok értékelésének eredményérdl, illetve valamely gazdasagi szerepld
a Kozbeszerzési Birdlobizottsag allasfoglaldsa és dontési javaslata ismeretében az
eljarast, illetve adott eljarasi szakaszt lezaro dontés meghozatala;
dontés a Szovetség altal kotendd kozbeszerzési és beszerzési szerzddések
megkotésérdl és a Szovetség képviseletében azok alairasa;
kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslat esetén a Szovetség részeérdl
a jogorvoslati eljaras soran eljaro képviseld vagy képviselok kijeldlése, megbizasa.

Szerzodéskotés és a szerzodés teljesitésével kapcsolatos feladatok

4.1 A Szovetség nevében a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden 1étrejott szerzodést,
illetve annak modositasat az Fétitkar irja ala. A kozbeszerzés nyoman létrejott szerzodést,
annak megkdotését kovetden haladéktalanul a jogszabalyi eldirdsok alapjan kozzé kell
tenni a Szovetség honlapjan, valamint a Kézbeszerzési datbazisban.

4.2 A szerzddésnek iizleti titok korébe esd része nyilvanossagra nem hozhato.

A szerz6dés kozzétételérdl a Fotitkar gondoskodik.

4.3 A szerz6désmodositasra csak kivételes esetben a Kbt. 141.-§dban foglaltaknak
megfelelden van lehetdség.

Amennyiben a szerzodésmodositas sziikséges, ezt a tényt az Igényld jelzi a szerzdés
teljesitésére nyitva allo hatarid6 lejarta el6tt irdsban a Fétitkar felé, egyuttal mellékeli a
szerzOdésmodositas indokoltsdgara vonatkozo, valamint a gazdasagi vezetd fedezetre és
pénziigyi, gazdasagi feltételekre vonatkozo nyilatkozatit. A Fétitkar az altala felkért
kozbeszerzési és jogi szakértd kozremiikodésével megvizsgalja, hogy fennall-e a
szerz6désmodositas jogalapja, s ha igen, megteszi a sziikséges 1épéseket a modositas
elékészitésére vonatkozoan.

A mar megkotott szerz6dés modositasanak jogossaga esetén a Fétitkar jogosult eljarni, a
modositasra vonatkozé okményokat, szerzédésmodositast alairni.
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Szerzédésmodositas esetén a modositastdl szamitott 15 munkanapon beliil hirdetmény
megjelentetését kell kezdeményezni a Kdzbeszerzési Ertesitd Szerkesztdségénél.

4.4 A szerz6dés mindkét fél altali teljesitését kovetd 30 napon beliil a kovetkezd adatokat fel
kell tolteni a K&zbeszerzési Adatbazisba.

- hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény
nélkiili eljaras esetében felhivasra)

- aszerz0do felek megnevezését

- azt, hogy a teljesitése szerzddésszeri volt —e

- aszerzOdés teljesitésének az Szovetség altal elismert idépontjat

- az ellenszolgaltatas teljesitésénck id6pontjat

- kifizetett ellenszolgaltatas értékét

A szerzOdés teljesiilésére vonatkozo adatok feltoltése a Fétitkar feladata.

VI. Eves statisztikai 0sszegzés

6.1. A Szovetség, illetdleg az annak keratein beliil 6nalléo dontési jogkdrrel rendelkezd szervezeti
egység az éves kozbeszerzéseirdl meghatarozott minta szerint éves statisztikai 6sszegzést koteles
késziteni, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év mdjus 31. napjaig koteles kozzétenni a
Kozbeszerzési Adatbazisban.

6.2. Az éves statisztikai 0sszegzés elkészitése és a Kozbeszerzési Adatbazisba torténd feltdltése
a Fotitkar feladata.

VII. Belso ellenorzés felelosségi rendje

7.1 A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eldirdsok betartdsanak ellendrzése, a kozbeszerzési
eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, dokumentalasanak, a kozbeszerzés eredményeként
megkotott szerzédések teljesitésének ellendrzése a Fotitkar feladata.

VIII. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

8.1 A Szovetség minden egyes kozbeszerzési eljarasat koteles dokumentalni.

8.2 A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan,
a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
Orizni.

8.3. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb o6t évig meg kelldrizni.

8.4. A szerzédéseknek a kiiras szerinti €s az ajanlatban vallalt feltételek szerinti teljesitésének
megfeleld irasbeli dokumentalasa az erre kijelolt személy feladata.
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I1X. Z.aro rendelkezés

9.1 Jelen Kbzbeszerzési Szabalyzatot a Szovetség 44/2017. (09.29.) szamu hatarozataval fogadta
el, rendelkezéseit 2017. oktdber 1. napjatol kell alkalmazni

9.2 A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és ahhoz kapcsolodo
jogszabalyok rendelkezései irdnyadoak.

Budapest, 2017. szeptember 29.

Elnok
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